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EDITAL DE LJCITAQAO
Modalidade de Licitacdo: PREGAO PRESENCIAL No 009/2015

Processo CRC-PE no 2015/061

A AUTARQUIA CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO - CRC/PE, através de
sua Pregoeira designada conforme portaria no. 022/2014, torna publico que fara realizar a sesséo publica de
abertura de licitacdo na modalidade Pregédo Presencial, sendo a licitacdo do tipo PREGAO PRESENCIAL
julgamento por MENOR PRECO POR ITEM, objetivando a contratacdo a que se refere o Termo de Referéncia
(ANEXO |) deste Edital, para atendimento das necessidades do CRC/PE.

A presente Licitacdo sera regida pela Lei Federal no. 10.520, de 17 de julho de 2.002, pelo Decreto Federal
no. 3.555, de 08 de agosto de 2000, pela Lei Complementar no. 123/06, além de, subsidiariamente, pela Lei
Federal no. 8.666, de 21 de junho de 1993, e altera¢gBes posteriores e demais normas pertinentes.

As propostas deverdo obedecer as especificagfes deste instrumento convocatério e anexos que, dele fazem
parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo ser@o recebidos no endere¢co abaixo
mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregdo, apés o credenciamento dos interessados que
se apresentarem para participar do certame.

A sessdo publica de processamento do Pregdo acontecera no dia 20 de outubro de 2015 as 14:30h, na sala
de Reunides do CRC/PE, localizada na Rua do Sossego, no. 693 Santo Amaro — Recife / PE, CEP 50100-150,
Fone/Fax no. (81) 2122-6081, e sera conduzida pela Pregoeira, com auxilio da equipe de apoio, designados
conforme Portaria no 022 /2014.

» Na hipétese de ndo haver expediente, a realizagcdo da sessao publica, bem como o recebimento dos
envelopes “PROPOSTA DE PRECO” e “HABILITACAQ”, serdo transferidos para o primeiro dia util
subsequente no mesmo horario e local anteriormente estabelecido.

1. DO OBJETO

1.1 — O presente Pregdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GUARDA, ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO E GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS, de acordo com as condicdes e especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia, Anexo | e demais disposi¢des fixadas neste Edital e seus Anexos.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1 — Poderao participar deste Pregdo quaisquer licitantes que:

a) Quaisquer licitantes que detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo e que
atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacéo, constantes neste Edital e seus Anexos;

2.2 — N&o poderéo concorrer neste Pregao:
a) Concordatérias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucao ou em liquidacgéo;
b) Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracédo Publica suspensa;

c) Empresas que estejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos de punicéo;
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d) Que estejam reunidas em consorcio e seja controladora, coligadas ou subsidiarias entre si, a
subcontratacdo do objeto, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

2.3 — E FACULTADO AOS INTERESSADOS O ENVIO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E DE
HABILITACAO via postal, por portador ou por qualquer outro meio de entrega, desde que os mesmos sejam
recebidos até o horario do inicio da sessédo, acompanhados da Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de
Habilitagdo (Anexo Il) e, se for o caso, da Declaracdo de que se enquadra como MICROEMPRESA-ME ou
EMPRESA DE PEQUENO PORTE-EPP (Anexo lll), em separado, ou seja, as mencionadas declaractes
deverdo ser enviadas FORA DOS ENVELOPES de proposta ou de habilitacdo.

2.4 — Em nenhuma hipétese, serdo recebidos envelopes de proposta e de habilitacdo apdés o prazo
estabelecido neste Edital, Declarada a abertura da sesséo pela Pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes.

3. DOS ENVELOPES

3.1 — Os envelopes contendo a PROPOSTA e os documentos de HABILITACAO seréo recebidos no endereco
mencionados no preambulo deste edital, em sessdo publica de processamento do Pregdo, apds o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

3.2 — As propostas de precos e os documentos de habilitacdo deverédo ser apresentados em dois envelopes
opacos e lacrados, contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PRECOS
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO CRC/PE
PREGAO PRESENCIAL No. 009/2015.

(Razéo social da empresa licitante) (Endereco, e-mail, telefone e fax da empresa licitante)

ENVELOPE N° 02 — HABILITACAO
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO CRC/PE
PREGAO PRESENCIAL No. 009/2015.

(Razéo social da empresa licitante) (Endereco, e-mail, telefone e fax da empresa licitante)

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 — A execucdao do objeto desta Licitagdo correra a conta de recursos proprios provenientes da seguintes
Rubricas Or¢camentarias: 6.3.1.3.02.01.022

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1 — O credenciamento é condicdo obrigatéria para que 0 representante possa atuar na etapa de
oferecimento de lances verbais neste Pregdo (Art. 11, inc. IV do Decreto no. 3.555 de 08/08/2000).
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5.1.1 — Deverdo ser entregues, no ato do credenciamento, no minimo doze (12) fotos da estrutura do GALI?/:\O
DA LICITANTE de acordo com o Termo de Referéncia - ANEXO | deste Edital, portanto, o Certame podera ser
suspenso para a realizacdo de diligéncias para averiguacoes.

5.1.2 — Devera ser apresentado, no ato do credenciamento, o alvard de funcionamento da empresa licitante,
por ocasido dessa Licitacéo.

5.2 — Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

5.3 — Os documentos apresentados deverdo ser entregues em original ou por qualquer processo de copia
legivel e autenticada por cartorio.

5.4 — N&o serdo autenticados quaisquer tipos de documentos pela Pregoeira ou CPL.
5.5 — Os credenciamentos, juntamente com os documentos de sua comprovacao, ndo serédo devolvidos.

5.6 — Para fins de credenciamento deverdo ser apresentados no inicio da sessdo publica deste Pregéo os
seguintes documentos, fora dos envelopes da PROPOSTA e de HABILITACAO:

a) O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo original e copia (simples) do respectivo
documento oficial de identificacdo que contenha foto.

b) Tratando-se de representante legal (socio, proprietario ou dirigente da Licitante), o estatuto social, contrato
social acompanhado da Ultima alteracdo contratual (podendo ser substituido por consolidagéo contratual) ou
outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, ou, tratando-se de sociedades civis, 0
ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

¢) Tratando-se de procurador o instrumento de procurac@o publico ou particular com firma reconhecida em
cartério do qual constem poderes especificos para firmar declaracdo de pleno atendimento aos requisitos da
habilitacdo, especialmente para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente
documento, dentre os indicados na alinea “b”, que comprovem os poderes do mandante para a outorga em
nome da empresa representada.

5.7 — O licitante devera apresentar declaracédo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, podendo
utilizar como modelo o estabelecido no ANEXO Il deste Edital.

5.8 — A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte optante pelo Sistema Simples de Tributacdo, para efeito
de aplicagdo dos dispositivos previstos na lei Complementar no. 123, de 14 de dezembro de 2006, deverdao
anexar os seguintes documentos fora dos envelopes da PROPOSTA e de HABILITACAO:

a) Comprovante de opcao pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita Federal:

http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOptantes.app/Consu
[tarOpcao.aspx

b) Declaracéo, firmada pelo representante legal da empresa de ndo haver nenhum dos impedimentos (ANEXO
Il) previstos no 8 40 do Artigo 30 da LC 123/06.

5.9 — A licitante que deixar de apresentar quaisquer documentos relacionados no item 5.8 no ato do
credenciamento, fora dos envelopes, juntamente com a declaracao solicitada no ANEXO Ill, ndo podera
usufruir dos beneficios determinados na LC no. 123/06.
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6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

6.1 — A proposta de precos devera ser apresentada conforme o ANEXO | em Unica via, elaborada em papel
timbrado, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datadas e assinadas pelo representante legal do licitante, na
qual deverao constar as seguintes indicacdes:

a) Fazer mencédo ao nimero deste Pregdo Presencial, conter a razdo social da licitante, o CNPJ, nimero (s)
de telefone (s) e de fax, e-mail e o respectivo endereco com CEP;

b) Conter na integra a descricdo do objeto da presente Licitacdo em conformidade com as especificaces do
ANEXO I;

¢) Indicacao do valor unitario, de cada item ou servico, em real, expresso em algarismo, com 02 (duas) casas
decimais e também preco total por extenso, apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer
encargo financeiro ou previsdo inflacionaria; Para tanto esta comissdo orienta ao licitante a utilizar-se da
tabela apresentada de servigos, unidades e valor unitario presente no ANEXO I;

d) Devem estar inclusos nos precos ofertados todas as despesas diretas e indiretas, inclusive os tributos,
taxas, mao-de-obra, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, frete, seguro e quaisquer outros custos e
despesas que incidam sobre a execucéo do objeto;

e) O prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
da homologacdo da presente Licitacdo. Se por falha do Licitante a proposta ndo indicar o prazo de sua
validade, estd serd considerada valida por 60 (sessenta) dias independentemente de qualquer outra
manifestagao;

f) Declaracao expressa na prépria proposta, de estarem incluidos nos pre¢os cotados todos os custos de mao-

de-obra, impostos, taxas, seguros, fretes, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas que
venham a incidir na execuc¢édo dos servicos;

g) A licitante devera informar na proposta, os seguintes dados: Nome do representante que ira assinar o
contrato, N° do CPF, no do RG, Estado civil, profissdo, endereco residencial e nUmeros de telefones fixo e
movel, bem como: Nome e no do banco, no da conta corrente em nome da empresa, onde deverdo ser
creditados os pagamentos caso a licitante seja a vencedora,;

i) Apresentada a proposta, o licitante estard automaticamente aceitando e se sujeitando as clausulas e
condicdes do presente Edital;

7. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1 — Os documentos exigidos nos subitens a seguir poderdo ser apresentados em copia reprografica
autenticadas por Tabelido de Notas, por publicacdes em 6rgao da imprensa oficial. Os documentos emitidos
via internet, pbr 6rgaos ou entidades publicas dispensam a necessidade de autenticacdes.

7.2 — Para fins de HABILITACAO seréo exigidos, exclusivamente, os seguintes documentos:
7.2.1 — HABILITACAO JURIDICA:
a) Registro Comercial no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor acompanhado da ultima alteracdo contratual
(podendo ser substituido por consolidacdo contratual), devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade comercial, € no caso de sociedade por a¢cdes, acompanhado de documentos de eleicédo
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de seus administradores. Deverdo ser anexadas todas as alteragfes registradas ou a Ultima alteracao se for
consolidada.

¢) Inscricdo de Ato Constitutivo no érgao competente, no caso de sociedade civil acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

7.2.1.1 — Caso um dos documentos acima referidos, seja apresentado para fins de credenciamento, aquele
documento suprira a exigéncia para fins de habilitacdo da empresa classificada.

7.2.2 — REGULARIDADE FISCAL:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ/MF, com
emissdo de no maximo 06 (seis) meses anteriores a data de Licitagéo;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou Certiddo Positiva com efeito Negativa, expedida pela
Secretaria a Receita Federal;

c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS (Certificado de
Regularidade do FGTS — GRF);

d) Certiddo de Regularidade Fiscal perante a  Secretaria da Fazenda  Estadual,
e) Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio, relativa a sede ou domicilio da licitante.
f) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

7.2.3 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balancos provisorios, podendo ser atualizados, através de indices oficiais, quando encerrado ha mais de
trés meses da data da apresentacdo da proposta;

b) Comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa através de no minimo um dos seguintes indices
contabeis, o qual devera ser maior ou igual a 1: - ILC: Indice de Liquidez Corrente ou, - ILG: Indice de Liquidez
Geral ou, - GS: Grau de Solvéncia
ILC =

AC PC =

Ativo Circulante Passivo Circulante ILG =
AC + RLP PC + PNC

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante GS =
__AT___ _PC+PNC

Ativo Total Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

c) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata a Recuperacdo Judicial a Extrajudicial, expedida pelo Cartério
distribuidor da sede da licitante, com data de emiss&o de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a sessao
publica de processamento deste Pregéo, ou dentro do prazo de validade constante no documento;

7.2.4 — QUALIFICAGAO TECNICA
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a) Apresentar para fins de qualificagdo técnica, no minimo 01 (um) atestado/declaracéo fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante j& executou ou executa, satisfatoriamente,
servigos de digitalizagdo de 1.000.000 (um milh&o) documentos no prazo de 12 meses. O atestado/declaragéo
devera conter, no minimo, o nome da empresa/6rgdo CONTRATANTE e o nome do responsavel pelo mesmo.

b) Apresentar para fins de qualificacdo técnica, no minimo 01 (um) atestado/declaracéo fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante j& executou ou executa, satisfatoriamente,
servicos de higienizacao, classificacdo, identificacdo por assunto, triagem e selecdo, listagem de eliminacao,
ordenacdo, acondicionamento, organizacdo de 2.500 (duas mil e quinhentas) caixas-box de documentos, em
12 meses. O atestado/declaracdo devera conter, no minimo, o nome da empresa/érgdo CONTRATANTE e o
nome do responsavel pelo mesmo.

¢) Apresentar para fins de qualificacdo técnica, no minimo 01 (um) atestado/declaragéo fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante j& executou ou executa, satisfatoriamente,
servicos Elaboracdo de Instrumentos de Gestdo Documental Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade. O atestado/declara¢gédo devera conter, no minimo, o0 nome da empresa/érgdo CONTRATANTE
e o0 nome do responsavel pelo mesmo.

d) Apresentar para fins de qualificagéo técnica, no minimo 01 (um) atestado/declaragéo fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante j& executou ou executa, satisfatoriamente,
servicos de Fornecimento de Sistema Gerenciamento Eletrdnico de Documentos. O atestado/declaragdo
devera conter, no minimo, o nome da empresa/6rgdo CONTRATANTE e o nome do responsavel pelo mesmo.

e) Apresentar DECLARACAO, juntamente com as demais documentacdes, declarando que disponibilizara
durante a execucdo do contrato, profissionais qualificados para prestacdo dos servigcos, sendo eles, no
minimo, 01 (um) profissional graduado em Biblioteconomia e/ou Arquivologia, 1(um) profissional com
certificado CDIA +, e 1(um) profissional com certificado Coito 5.0.

f) Apresentar DECLARACAO, juntamente com as demais documentacbes, declarando que possui
infraestrutura adequada ao processamento técnico e armazenamento dos documentos, com instalacfes
prediais que atendam a todas as normas estabelecidas pelas entidades regulamentadoras, para
armazenamento de documentos de arquivo, citando, no minimo, as seguintes informag¢des: | - endereco
completo, da forma que melhor identifique a localizagdo das instalagdes; Il - que as instalacdes dispdem de:
Vigilancia patrimonial 24 horas por dia, durante 7 dias por semana, * Sistema de prevengdo e combate ao
fogo, em conformidade com as especificacbes exigidas pelo Corpo de Bombeiros; ¢ Sistema de
monitoramento de video com gravacéo e recuperacao de imagens por, pelo menos, 30 (trinta) dias corridos; ¢
Sistema de controle de acesso as instalagdes e sistema de alarme contra intruso; « Grades ou muros nas
areas que circundam o(s) prédio(s) destinado(s) a guarda e processamento de documentos; * Vias asfaltadas
ou com calcamento para o acesso as instalacfes de guarda e processamento dos documentos; ¢ Estrutura
predial, incluindo elétrica e hidraulica, em perfeitas condi¢cbes.

7.2.5 - OUTRAS DECLARACOES

a) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do art. 70 da Constituicdo Federal, sera
comprovado mediante documento firmado pelo interessado ou seu representante legal, em que declare, sob
as penas da lei, que ndo emprega mao-de-obra que constitua violagdo ao disposto naquele preceito
constitucional (ANEXO 1V);

b) Declaragéo do licitante de que tomou conhecimento de todas as informa¢des contidas neste edital e em
seus anexos, e que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a habilitacdo no presente processo
licitatério (ANEXO 1V);

7.3 — As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.
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7.4 — No caso de microempresas e empresas de pequeno porte, havendo alguma restricdo na comprovacao
de regularidade fiscal, ser4 assegurado, as mesmas, o prazo de 02 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

7.5 — A ndo regularizagdo da documentag&o, no prazo previsto no subitem 7.4, implicara na decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a Licitacao.

8. — DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

8.1 — O julgamento das Propostas de Preco dar-se—a pelo critério menor preco por item, observando as
especificacdes técnicas e os parametros minimos de desempenho definidos no Edital. No horario e local
indicado no predmbulo, sera aberta a sessdo de processamento do Pregéo.

8.2 — Declarada aberta a sessao pela Pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos Licitantes. 8.3 — Apés lida a
lista de credenciamento, serdo recolhidos os envelopes contendo a Proposta de Precos (ENVELOPE N° 01).

8.4 — A Pregoeira examinara, com auxilio da equipe de apoio, a aceitabilidade do menor preco por item, dos
servicos considerados ordinarios e acessorios conforme referéncias apresentadas no ANEXO |, e a
compatibilidade do objeto proposto com o especificado no Edital, decidindo motivadamente a respeito. A
andlise das propostas pela Pregoeira visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste Edital e seus
anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condicdes fixados neste Edital e seus anexos;
b) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta dos demais licitantes;

8.5 — No tocante aos prec¢os, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operacdes aritméticas,
procedendo-se as corre¢Bes no caso de eventuais erros, tomando- se como correto 0 prego unitario. As
correcdes efetuadas serdo consideradas para apuracéo do valor da proposta.

8.6 — As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos seguintes
critérios:

a) Selecdo das propostas de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquele;

b) Nao havendo pelo menos 03 (trés) precos na condi¢do definida na alinea anterior, serdo selecionadas as
propostas que apresentarem 0s menores prec¢os, até o maximo de 03 (trés). No caso de empate nos precos,
serdo admitidas todas as propostas empatadas independentemente do nimero de licitantes;

c) No caso de empate entre duas ou mais propostas, sera efetuado sorteio para definicdo de sequéncia de
lances, com a participacao de todas as licitantes.

8.7 — A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor,
decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate.

Observagao: O valor dos lances sera decidido pela Pregoeira na abertura do certame.
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8.8 — Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
preco.

8.9 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara a exclusao da
licitante da etapa de lances verbais e a manutencao do Ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de
ordenacéo das propostas.

8.10 — N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a Licitante desistente as penalidades
previstas neste Edital.

8.11 — A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem
da formulacéo de lances.

8.12 — Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas dos licitantes que efetuaram lances ou
ndo, na ordem crescente dos valores.

8.13 — A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo do preco.

8.14 — Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte.

8.15 — Entende-se por empate aquelas situaces em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou ate 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.

8.16 — No caso de empate em duas ou mais propostas, proceder-se-a da seguinte forma:

8.16.1 — Microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada pqderé apresentar proposta de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o
objeto licitado;

8.16.2 — N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do subitem
8.16 deste Edital, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hip6tese do item
8.16.1 deste edital, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

8.16.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 8.15 deste Edital, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.16.4 — Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos nos itens 8.16.1 e 8.16.2, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8.17 — O disposto item 8.16 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte. Nesse caso, e ndo havendo lances, o desempate entre duas ou
mais propostas sera efetuado mediante sorteio em ato publico, com a participacao de todas as licitantes.

8.18 — Durante os trabalhos de julgamento das propostas, a Pregoeira poderd suspender a reunido para
promover diligéncias acerca de dividas que ndo possam ser sanadas de imediato.

8.19 — A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da apresentacdo das
propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgéo licitante, que sera juntada aos autos por ocasiao
do julgamento.

8.20 — Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os documentos de
habilitacdo de seu autor.
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8.21 — Constatado o atendimento dos requisitos de habilitago previstos neste Edital, o licitante sera habilitado
e declarado Vencedor do certame, ficando 0 mesmo convocado a apresentar nova proposta de preco escrita,
firmada pelo representante legal, em papel timbrado ou personalizado do licitante, adequada ao lance
eventualmente ofertado/negociado, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar do término da etapa de
lances.

8.22 — A ndo apresentacdo da nova proposta no prazo determinado no item acima, ensejara aplicacdo das
penalidades legalmente prevista, bem como na desclassifica¢do da Licitante.

8.23 — N&o se admitira proposta que apresentar precos por lote ou unitario simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que este Pregdo ndo tenha estabelecido limites minimos.

8.24 — Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, a Pregoeira
examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a
apuracédo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos, caso em que sera declarado vencedor.

8.25 — Da reunidio lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias relevantes e que,
ao final, sera assinada pela Pregoeira, Equipe de Apoio e pelos Licitantes presentes.

9. DOS RECURSOS, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

9.1 — No final da sesséo, o licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a sua
intencdo de recorrer, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razbes do recurso,
ficando os demais desde logo intimados para apresentar contra-razes em igual nimero de dias, que
comecarao a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vista imediata dos autos.

9.2 — A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara, a decadéncia do direito de
recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pela Pregoeira ao licitante vencedor e o encaminhamento do
processo a autoridade competente para a homologacéo.

9.3 — Interposto 0 recurso, a Pregoeira podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-6 devidamente
informado a autoridade competente.

9.4 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento.

9.5 — O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.6 — A Pregoeira ou a autoridade superior podera pedir esclarecimentos e promover diligéncias, em qualquer
fase da Licitacdo e sempre que julgar necessério, fixando prazos para atendimento, destinados a elucidar ou
complementar instrucéo do processo.

9.7 - A adjudicacdo sera feita por menor preco por lote.
9.7.1 — O licitante devera apresentar o valor de cada item em conformidade com os respectivos valores de
venda de acordo com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia deste Edital.

10. DO PRAZO, FORMA DE EXECUCAO E CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1 — Os servigos serdo executados de acordo com a necessidade e conveniéncia do CRC/PE, podendo
haver supresséo ou adicéo de item, durante a vigéncia do instrumento de contrato.

Pregéo Presencial 009/2015



, Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE CNPJ: 10'979'565/0001_16

DE PERNAMBUCO

11. DO PAGAMENTO DO OBJETO CONTRATUAL

11.1 — De acordo com o artigo 64 da Lei n°. 9.430, de 27.12.96, os pagamentos efetuados por 6rgaos,
autarquias e fundacdes da administracdo publica federal a pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens ou
prestacdo de servicos, estdo sujeitos a incidéncia, na fonte, do imposto sobre a renda, da contribuicdo social
sobre o lucro liquido, da Contribuicao para Seguridade Social — COFINS e da Contribuicdo para o PIS/PASEP.

11.2 - A tabela de bens e servicos a que se refere o item anterior esta a disposicdo de todos os interessados
no site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br, (INs SRF no. 480 e 539 de 15 de dezembro de 2004 e
25 de abril de 2005 — D.O.U 29/12/2004 e 27/04/2005) e por ocasido do pagamento, conforme o caso, todos
0s impostos seréo retidos na fonte conforme a legislacédo vigente.

11.3 - O pagamento dos servicos serd efetuado até o 100 (décimo) dia Util seguinte & entrega da nota-fiscal
devidamente atestada pelo Departamento competente do CRC/PE, mediante depdsito em conta corrente
através de ordem.

11.4 — Além do recebimento dos produtos e/ou execucdo dos servigos, a Nota Fiscal devera ser formulada, ja
constando os impostos que serdo retidos, sob pena de devolugéo para corre¢cdo, contando-se o prazo para o
pagamento a partir do recebimento regular da mesma (INs SRF No 480 e 539 de 15 de dezembro de 2004 e
25 de abril de 2005, respectivamente — D.O.U. 29/12/2004 E 27/04/2005).

11.5 - A Nota Fiscal/ Fatura que for apresentada com erro serd devolvida & CONTRATADA para retificacéo e
reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado acima, os dias que se passarem entre a data da
devolucéo e a da reapresentacao.

11.6 — Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente
com a Nota Fiscal, a devida comprovacdo a fim de evitar a retencéo na fonte dos tributos contribuices de
acordo com a legislacéo especifica durante a etapa de credenciamento.

11.7 - Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou dos documentos exigidos como
condicdo de pagamento por parte da CONTRATADA, importara em prorroga¢gdo automatica do prazo de
vencimento da obrigagdo da CONTRANTANTE.

11.8 — Nenhum pagamento serd efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de liquidagéo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

11.9 — A CONTRATADA DEVERA APRESENTAR A COORDENACAO FINANCEIRA e Contabil do CRC/PE,
para fins de recebimento das faturas, os seguintes documentos de comprovacdo da regularidade fiscal
obrigatoria: (Receita Federal, Divida Ativa da Unido, FGTS e INSS), devidamente atualizados. O CRC/PE nédo
responde por qualquer encargo resultante de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

11.10 — A suspensdo do pagamento por inobservancia do que consta no item 11.6 e 11.9 por parte da
CONTRATADA, ndo caracteriza inadimpléncia do CRC/PE, ndo cabendo a suspensdo da prestacdo dos
servicos contratados.

11.11 — Os precgos apresentados nas propostas seréo fixos e irreajustaveis, conforme legislagao em vigor.

12. DA CONTRATACAO )
12.1 — A contratacao decorrente desta Licitacdo sera formalizada mediante assinatura de termo de contrato,
conforme Anexo VI — Minuta do Contrato deste Edital.

12.2 — A contratacdo decorrente desta Licitagdo sera formalizada mediante a convocagéo do adjudicatario no
prazo de 03 (trés) dias Uteis para a assinatura do contrato.
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12.3 — Caso o adjudicatario ndo compareca para assinar o contrato, no prazo determinado no item acima, o
CRC/PE podera convocar, para substituir a Empresa vencedora, os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-l6 em igual prazo e nas condi¢cdes de suas propostas, podendo ser negociada a
obtencdo do preco melhor, verificando-se a aceitabilidade da proposta e o cumprimento das exigéncias
habilitatérias ou revogara o Processo Licitatorio, observado o interesse publico.

12.4 — Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da Adjudicataria
perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a
Fazenda Nacional, estiverem com os prazos de validade vencidos, o CRC/PE verificara a situacdo por meio
eletrénico habil de informacgdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos
passiveis de obtencéo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

12.5 — Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrdnico habil de informagées, a Adjudicataria sera notificada
para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a situacdo de regularidade de que trata o subitem 12.9 do
item 12, mediante a apresentacao as certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena e a
contratacdo nao se realizar.

12.6 — A Adjudicataria devera, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados da data da convocac¢do, comparecer a
Rua do Sossego, 693 Santo Amaro — Recife / PE — CEP: 50.100-150, para assinar o termo de contrato.

12.7 — A divulgacdo do aviso ocorrera por publicacdo no Diario Oficial de PERNAMBUCO (DOPE) e
veiculacdo na Internet no site www.crcpe.org.br.

13. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
13.1 — Conforme previsto no artigo 70 da Lei Federal no 10.520, de 17 de julho de 2002;

13.2 — Se houver recusa do Vencedor em assinar o Contrato seré aplicada, cumulativamente, uma multa de
1% (um por cento) sobre o valor total da Proposta;

13.3 — Pela inexecucao total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licitacdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, ressalvados os casos devidamente justificados e comprovados, a critério da
Administracdo, e ainda garantida a prévia e ampla defesa, serdo aplicadas as seguintes cominacdes,
cumulativamente ou n&o: do Contrato, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar &
CONTRATADA as seguintes sancdes:

| — Adverténcia;
Il — Multa, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na prestacao dos servicos, em relacdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do valor global,
por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor dos servicos executados;

b) Pela recusa em realizar a prestacao dos servicos, caracterizada em dez dias apés o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) do valor dos servicos;

c) Pela demora em corrigir falhas nos servigos prestados, a contar do segundo dia da data da notificacdo, 2%
(dois por cento) do valor dos servigos, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor dos servigos néo
corrigidos;

d) Pela recusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na prestacdo dos servicos, entendendo- se como
recusa o servigo ndo efetivado nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez por cento) do
valor do servico rejeitado;

Pregéo Presencial 009/2015



, Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE CNPJ: 10'979'565/0001_16
DE PERNAMBUCO

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigéo fixada na Lei 8.666/93, ou no instrumento convocatério e ndo
abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado do evento.

Il — Suspenséo temporaria de participar em Licitagdo e impedimento de contratar com a CONTRATANTE,
pelo prazo de ate 02 (dois) anos;

IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE,
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancédo aplicada com base no item anterior.

13.4 — Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades nos
incisos Ill e IV do subitem 14.3:

I. Pelo descumprimento do prazo de prestacdo dos servicos;

Il. Pela recusa em atender alguma solicitacdo para corre¢do na prestacéo dos servicos, caracterizada se o
atendimento a solicitacdo n&o ocorrer no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da data da rejeicéo,
devidamente notificado;

lll. Pela ndo execucao da prestacéo dos servicos de acordo com as especificagdes e prazos estipulados neste
Edital

13.5 — Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei Federal no 8.666/93 durante o prazo de execug¢éo contratual.

13.6 — As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladamente ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

13.7 — Poder-se-& descontar do pagamento porventura devido &8 CONTRATADA as importancias alusivas a
multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo em divida ativa do Estado, ou por qualquer outra forma
prevista em Lei.

14. PRAZO DE VIGENCIA E DA CONTRATAGCAO

14.1 — O prazo da vigéncia do contrato, por ocasi&o da Licitacéo tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses
a partir da data de assinatura do contrato, podendo este ser rescindido ou ter o seu prazo prorrogado, se
assim for da vontade das partes, na conformidade do estabelecido na Lei no. 8.666/93 e alteracdes
posteriores.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 — As normas disciplinadoras desta Licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitadas a igualdade de oportunidade entre as Licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.2 — O recebimento do objeto licitado serd procedido, com observancia as disposicdes estabelecidas neste
Edital acima e o disposto no art. 73 Inciso Il, da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993.

15.3 — A Pregoeira podera excluir do certame, mediante ato fundamentado, sem direito & indenizacéo ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sang¢8es cabiveis, a licitante que incorrer em conduta inadequada com
o certame.

15.4 - Nenhuma indenizacdo serd devida aos licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de
documentacao/proposta relativas ao presente Pregdo, nem em relagcdo as expectativas de contratacdes dela
decorrentes;
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15.5 — Qualquer modificacdo no edital exige divulgacéo pelo mesmo instrumento de publicacdo em que se deu
0 texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracdo néo afetar a formulag&o das propostas.

15.6 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se- 4 o dia do inicio e incluir-
se-a 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem prazos em dias de expediente do CRC-PE.

15.7 — Das sessdes publicas e processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas a serem
assinadas pela Pregoeira e Equipe de Apoio e licitantes.

15.8 — O licitante vencedor ficara obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessario, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente
atualizado, conforme preceitua o Art. 65, § 10 da Lei 8.666/93.

15.9 — Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessdo, bem como todas as
propostas, serdo rubricadas pela Pregoeira e Equipe de Apoio, facultado aos Licitantes.

15.10 — O resultado do presente certame sera divulgado no DOPE e no endereco eletrénico www.crcpe.org.br.

15.11 — Os demais atos pertinentes a esta Licitac@o passivel de divulgacao, serdo publicados no Diario Oficial
da Unido do Estado. Em carater estritamente informativo, é facultado a Administracdo divulgar atos da
Licitacdo na pagina desta na internet (www.crcpe.org.br).

15.12 - Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais Licitantes ficardo a disposicao para
retirada, mediante solicitacdo escrita, na Rua do Sossego, 693 Santo Amaro — Recife / PE — CEP: 50.100.150
— Comissao de Licitacéo, pelo prazo de 05 (cinco) dias Uteis findo o qual serdo destruidos.

15.13 — Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
Pregdo. A peticdo devera ser protocolada, devidamente fundamentada e assinada, dirigida a Pregoeira do
CRC/PE, até 02 (dois) dias Gteis antes da data fixada para abertura da sess&o publica no endereco: Rua do
Sossego, 693, Santo Amaro — Recife/PE, das 8h as 16h. As respostas a tais esclarecimentos serdo
disponibilizadas exclusivamente na pagina desta na internet (www.crcpe.org.br).

15.13.1 — A peticio serd dirigida a autoridade subscritora do Edital, devera ser efetuada por escrito e
protocolada no Setor de Licitagdes do CRC/PE, que decidira no prazo de 02 (dois) dias uteis.

15.13.2 — Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizagdo do
certame.

15.13.3 — As davidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente informal.
15.14 — Os casos omissos do presente Pregdo seréo solucionados pela Pregoeira ou Autoridade Competente.

15.15 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que n&o
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificacao.

15.16 — O vencedor devera, durante a execucdo contratual, manter as condi¢cdes de habilitacdo apresentada
na Licitacao.

15.17 - o edital completo sgré disponibilizado para consulta e cOpia na internet no endereco:
www.crcpe.org.br; e ainda, podera ser consultado e/ou retirado no Setor de LicitacSes e Contratos, na sede do
CRCI/PE, sito na Rua do Sossego, 693 Santo Amaro — Recife/PE — CEP.: 50.100-150, onde a Pregoeira e
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membros da Equipe de Apoio, prestardo todos os esclarecimentos solicitados pelos interessados neste
Pregéo, estando disponivel para atendimento nos dias Uteis, das 8 as 12 horas e das 13 as 16 horas, pelo
fone/fax (81) 2122- 6081 e 2122-6020 ou através do e-mail: licitacao@crcpe.org.br

15.18 — Fazem parte deste instrumento convocatério os Anexos de | a VI, conforme descrito a seguir:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Declaracdo de Pleno Atendimento;

Anexo Il — Declaracdo de cumprimento das condi¢c6es de habilitacdo para
Microempresas e Pequenas Empresas; Pleno Atendimento;

Anexo IV — Declaragdo de Compromisso e ldoneidade;

Anexo V — Procuracao de Credenciamento;

Anexo VI — Minuta do Contrato e Anexo Il “A” — UNICO AO CONTRATO;

15.19 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da Licitagéo, néo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca de Recife, Estado de Pernambuco.

Recife, 29 de setembro de 2015.

Rosicleide Vitor Anjos
Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em servigos de guarda e gerenciamento de documentos, organizacao,
digitalizacéo e gerenciamento eletrénico, para suprir as necessidades do arquivo deste CRC/PE.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo destina-se ao atendimento das necessidades deste Regional na execuc¢éo de suas atribuicdes
arquivisticas, para promover melhoria ao acesso, disseminacdo e recupera¢do de documentos, minimizar os
riscos, reduzir o volume dos arquivos. Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informacfes
arquivadas.

3. ESPECIFICACAO TECNICA
3.1 Instrumentos de Gestao Documental

A CONTRATADA devera elaborar dentro do prazo previsto o Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos — TTD. Elaboracdo e/ou revisdo e aplicacdo do plano de classificacdo e da
tabela de temporalidade e destinacdo, deverdo ser elaborados por profissionais graduados em
Biblioteconomia e/ou Arquivologia, bem como sua aprovacdo serd feita pela Comissdo Permanente de
Licitacdo do Pregdo da CONTRATANTE, conforme Resolucdo n°022/2014 CRC/PE. A Tabela devera
determinar o prazo de guarda dos documentos no arquivo corrente, sua transferéncia ao arquivo intermediario,
os critérios para a digitalizacdo, eliminagdo ou o recolhimento ao arquivo permanente. A Tabela de
Temporalidade, depois de elaborada e aprovada pela CPL (COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO)
ICONTRATANTE, devera ser amplamente divulgada, para evitar que os documentos sejam descartados sem
terem sido submetidos a destinacdo e aos prazos de guarda nela definidos. Nao se pode admitir a eliminagéo
de documentos de arquivo sob a alegacdo do desconhecimento do processo de avaliacdo ou dos prazos de
retencdo. Para os documentos indicados para descarte, a CONTRATADA devera produzir o Termo de
Eliminacdo ou de Descarte, conforme determinacdo do CRC/PE. Os processos e documentos eliminaveis
deverdo ter seus dados consolidados em uma listagem que devera ser encaminhada em formato eletrénico
para o CPL, que fard a avaliacdo, de acordo com o modelo constante no anexo da Resolu¢do no 7 do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 20 de maio de 1997. Todos os documentos eliminaveis
deverdo ser devolvidos, pois a sua eliminacdo competird a8 CONTRATANTE.

Elaborac&o e/ou revisdo e aplicagdo do plano de classificacdo para os documentos, que sera utilizado para
classificar todo e qualquer documento de arquivo, produzido ou recebido, pelo 6rgdo, no exercicio de suas
funcbes e atividades. Devera ser elaborado, a partir do estudo de toda a legislagdo vigente e referente a
instituicdo, do levantamento da producdo documental e de entrevistas junto as unidades meio e finalistica,
devera ainda ser feita com base no modelo estabelecido pelo CONArq, com os devidos ajustes e adequacdes
especificas para a realidade deste CRC/PE, e, acompanhada pela CPL, e aprovado, inicialmente, por esta
Comisséao. Definicdo dos métodos a serem criados no momento da producéo do documento e ao longo do seu
ciclo de vida; Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos de protocolo e de arquivamento dos
documentos; Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos para acesso, uso e transmissdo dos
documentos; Elaboracdo e/ou revisdo de manuais e instru¢des normativas. A documentacdo deve ser
organizada conforme suas caracteristicas de valor corrente, permanente, administrativo, juridico ou fiscal.
Todo o manejo e a movimentagdo dos documentos séo de responsabilidade da CONTRATADA, devendo a
mesma empregar todas as medidas que assegurem a sua integridade fisica.

3.2 Organizacdo Documental

3.2.1 Triagem e Classificacdo dos Documentos

Pregéo Presencial 009/2015



, Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE CNPJ: 10'979'565/0001_16
DE PERNAMBUCO

Os documentos devem ser separados conforme suas caracteristicas, classificacdo de acordo com seu
assunto, avaliagéo de acordo com a Plano de classificagéo.

3.2.2 Higienizacéao de documentos

No caso de algum volume documental ser submetido a digitalizacdo, o processo de higienizacdo devera
compreender todos os processos € documentos vigentes e consistira nos seguintes procedimentos: Retirada
de poeira, particulas solidas, incrustacdes, residuos de excrementos de insetos ou outras sujidades de
superficie, com o uso de trinchas e pé de borracha; Troca de objetos metalicos (grampos, clipes, bailarinas,
presilhas e outros) por clipes e presilhas de plastico — Estes materiais correrdo as expensas deste conselho;
Corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informagédo, quando tiverem sofrido alguma
exposicdo a umidade, visando facilitar o manuseio e inibir a possivel acdo de fungos; Planificacdo de folhas e
capas empenadas e eliminacdo de dobras com uso de técnicas adequadas; Restauracdo de folhas e capas
rasgadas com o uso de fita adesiva de ph neutro ou com a adocdo de técnica de restauro de qualidade
equivalente ou superior.

3.2.3 Considerac¢bes Gerais

A CONTRATADA devera, identificar o assunto principal do documento armazenado. Esse assunto principal
devera ter uma correspondéncia com o Plano de Classificagdo de Documentos. De posse de todas essas
informagdes, o documento serd cadastrado no sistema préprio. O sistema gerara, entdo, um ndmero de
identificacdo proprio, que devera ser impresso em cédigo de barra, para fixacdo na caixa para
armazenamento, informando a localizacdo dos documentos na unidade de armazenamento. Os documentos
compostos, dossiés e processos, deverdo ser considerados como unidades documentais, ndo podendo ser
desmembrados. A CONTRATADA devera passar todas as caixas de armazenamento por uma triagem e
cadastramento, em sistema que sera disponibilizado pela CONTRATADA a CONTRATANTE, na WEB via
INTERNET, para consulta de informagfes gerais e requisicdo de arquivamento, desarquivamento, transporte
e/ou manuseio, por parte de responsaveis e usuarios da CONTRATANTE.

3.3 Guarda de Documentos

O acondicionamento dos documentos devera ser feito em caixas apropriadas para o armazenamento de
documentos, padronizadas, que permitam o acondicionamento de no minimo 2.000 (dois mil) documentos. A
caixa devera conter uma etiqueta com as informagbes sobre o seu conteddo (cédigo de classificacao,
enderecamento fisico, dentre outras informagfes a serem determinadas na etapa de consultoria). As caixas
deverdo ser armazenadas em estantes, garantindo-lhes total seguranga, e o seu enderec¢o devera ser incluido
no sistema informatizado. A composicao do endereco fisico devera ser feita em etiqueta com cddigo de barras
e conterd, obrigatoriamente, no minimo: a prateleira, 0 médulo de armazenamento e a fileira. A
CONTRATADA devera disponibilizar instalacbes adequadas para a gestdo e guarda dos documentos da
CONTRATANTE, garantindo total seguranca e integridade fisica dos mesmos, desde o seu recolhimento,
transporte, armazenamento, até a devolucdo a CONTRATANTE. A instalagdo a ser disponibilizada, pela
CONTRATADA, para o0 processamento técnico e guarda dos documentos, devera estar situada em local livre
de riscos de alagamento e inundacg8es, com vias publicas de acesso e/ou circulacdo asfaltadas ou com
calcamento. O espago ofertado pela CONTRATADA deve ser utilizado, unicamente, para fins de atividades de
guarda, processamento técnico e cadastramento dos documentos e informacbes, ndo devendo ser
compartilhado com nenhuma outra atividade que possa colocar em risco a integridade fisica do acervo. Neste
espagco, a CONTRATADA devera dispor de vigilancia patrimonial, durante 24 horas, 7 dias por semana.
Devera dispor, ainda, de sistema de alarme contra intrusdo. Dentre outros recursos de seguranca, devera
haver, ainda, o monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de televisdo, durante todo o periodo
da execugdo dos servigos, de modo que ocorra a filmagem e gravacao, ininterrupta, do ambiente necessario
ao desempenho das atividades de processamento técnico e recuperacdo de informacdes e documentos. A
gravacao das imagens devera ser preservada pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos. A CONTRATADA devera
executar acBes periddicas de conservacao predial em suas instalacdes, com a realizacdo dos reparos
necessarios ao bom andamento dos servicos. A manutencdo da limpeza e higiene dos ambientes de
armazenamento, bem como, das areas de trabalho, devera ser preocupacdo constante da CONTRATADA.
Sempre que necessario, deverdo ser executadas acbes de dedetizacdo, desratizacdo e desinfestacdo, em
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conformidade com as normas definidas pelo érgdo competente, para o controle de pragas. As madeiras,
eventualmente empregadas na estrutura, telhados, moveis e outros elementos, deverdo estar tratados contra
insetos, principalmente cupins, com o objetivo de evitar a contaminagdo do acervo. O acesso ao local
destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado,
formalmente, pela CONTRATADA, em comum acordo com a CPL, ou os funcionéarios indicados para a
realizacdo do processamento técnico. A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que necessario um
ambiente ndo inferior a 30m2 (trinta metros quadrados), em suas dependéncias, em area contigua aquela
onde estardo sendo processados os documentos, para alocar uma base de gestdo da CPL. Este ambiente
devera contar, preferencialmente, com o0s seguintes equipamentos basicos: 01 mesa de escritério com
gavetas, do tipo retangular e com tamanho médio; 03 cadeiras; 01 armario baixo tamanho 0,75 X 0,45 m; 02
tomadas com rede elétrica 110 volts estabilizada, e 02 tomadas de 220 volts rede convencional; 01
microcomputador (de ultima geracdo e respectivos acessorios basicos, como monitor de video, teclado,
mouse) com acesso a Internet. A transferéncia das caixas da CONTRATANTE para as instalacdes da
CONTRATADA sera efetuada pela CONTRATADA em transporte fechado, garantindo a integridade dos
documentos. A solicitagdo de documentos e ou processos fisicos, durante a execugéo do contrato, devera ser
atendida no prazo de 8 horas para URGENCIA, 24 para EMERGENCIA e 48 horas para atendimento normal.

3.4 Consulta Impressa de Processos

Estima-se que mensalmente acontecerdo consultas a coOpias impressas, do acervo armazenado pela
CONTRATADA. A impressao devera ser providenciada pela CONTRATADA e entregue a CONTRATANTE,
durante a execucéo do contrato, no prazo de 8 horas para URGENCIA, 24 para EMERGENCIA e 48 horas
para atendimento normal. O transporte dos documentos devera ser realizado em veiculos apropriados da
CONTRATADA, e a entrega deve ser feita nas dependéncias da CONTRATANTE.

Vale lembrar que as consultas virtuais, deverdo estar disponibilizadas no Sistema de Gerenciamento, sem
limitacdo do numero de consultas e impressdes, para 0s processos e ou documentos digitalizados.

3.5 Digitalizacdo

A digitalizac&o sera realizada nos documentos, cujas caracteristicas apontadas no Plano de Classificacdo de
Documentos e TTD, justifiquem tal procedimento. Neste procedimento deverdo ser observadas as atividades
de: preparacdo dos documentos; processamento em scanners de alta velocidade e precisdo, indexacdo e
captura com a utilizacdo de ferramentas de OCR e Software de visualizacdo. Deverdo ser retirados todos os
elementos metdlicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, etc.); de modo a permitir a digitalizacdo em alta
performance.

3.5.1 Processamento Digital

O servico de digitalizacdo devera ser executado pela CONTRATADA, em suas instalacdes, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de computadores, scanners, sistemas e material
necessario para execugdo dos servicos. Todo o manejo e a movimentagdo dos documentos sdo de
responsabilidade da CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas que garantam seguranca
e integridade fisica aos documentos. Esse servigo de digitalizacao devera ser realizado por equipamentos em
perfeito estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais geradas. ApoOs a
digitalizacdo, os documentos originais deverdo retornar aos seus locais de guarda. As imagens geradas
deverdo ser armazenadas em equipamentos especialmente definidos para esta finalidade, bem como
disponibilizados no Sistema de Gerenciamento. A CONTRATADA devera integrar os recursos de controle do
sistema proprio, que estd sendo disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no
processo de digitalizacdo, de modo que, no sistema préprio, constem dados identificando que o documento foi
digitalizado. As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se
houve alguma falha durante o processamento. Aquelas imagens que apresentarem qualquer defeito deverdo
ser digitalizadas novamente. O arquivo resultante devera ser indexado, tendo como chaves os campos a
serem definidos pela CONTRATANTE, estes estdo limitados a 3 (trés) campos. Quanto as caracteristicas
minimas das imagens dos documentos, deverdo ser observados: - Resolugdo de 200 a 300 DPI ; - Preto e
Branco; - Formato em TIFF, PDF; Os arquivos de imagem dos documentos digitalizados e o banco de dados
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gerados, devem permitir serem gravados em DVD-R independentes, com capacidade minima de 4.7 Gb,
midia diamante ou dourada, poderdo ser estruturados em pastas individualizadas por setor da
CONTRATANTE. O DVD-R, se gerados, o licitante devera identifica-lo externamente e em encarte impresso
inserido na embalagem plastica individual protetora. A quantidade prevista dos documentos a serem
digitalizados poderd variar para maior ou para menor, sendo que 0s pagamentos serdo efetuados em
conformidade com o0s servicos efetivamente realizados e recebidos pela CONTRATANTE. Nota: Os
documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo devendo haver nenhuma
mudanca em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes, tamanhos, formatacéo (negrito, italico, etc.),
gréficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestionavel a identidade entre a imagem digitalizada e o documento
original.

3.6 Sistema de Gerenciamento

O objetivo deste sistema, em um primeiro momento, é disponibilizar consultas por campos prea-definidos da
CONTRATANTE, como os de numero do PROCESSO ADMINISTRATIVO, cédigo de controle/identificacéo do
sistema interno, com o intuito de tornar acessivel documentos/processos, fisicos e digitalizados. Devera ter
requisitos basicos de garantia da seguranga, conforme politica e sistema de seguranca da CONTRATANTE,
de modo que permita o acesso a informacdes somente aos usuarios autorizados. A CPL encaminhara todas
as requisi¢des de cadastramento de usuarios. A CONTRATADA devera providenciar um suporte técnico para
atendimento de qualquer divida e/ou consulta de esclarecimento, da CONTRATANTE, quanto ao sistema, da
mesma forma que devera realizar qualquer tipo de modificacdo e/ou alteracdo, no mesmo, que venha a ser
solicitada pelo 6rgdo. As solicitacbes deverdo ser por Gerenciamento para controle do atendimento e
fiscalizag&o por parte da CONTRATANTE. O acesso ao sistema sera feito através da Internet.

Requisitos do Sistema

e Tecnologia de desenvolvimento que gere sistema WEB, capaz de ser utilizado através do browser.
¢ Sistema Operacional Windows Server
e Banco de dados: Access, Mysql e Sql Server, ou outro compativel para ambiente WEB.

Funcionalidade do Sistema

¢ O sistema devera ser totalmente baseado na legislacdo brasileira (Leis, Decretos, Portarias do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, Resolu¢des do Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ);

e Devera estar de acordo com a Resolugdo 25, de 27 de abril de 2007. Neste sentido exige-se que o
sistema adquirido possua todas as funcionalidades como obrigatérias do modelo e-ARQ 1.0 de
04/12/2006;

¢ Acompanhamento da tramita¢@o de caixas com o registro completo do histérico.

e Controle de lacres;

e Acrescer arquivos digitalizados durante a vida Gtil do objeto protocolado, podendo, no entanto, ser
utilizado todo o processo ou documento somente em formato digital;

e Configurar a Interface do usuario, conforme a necessidade da CRC-PE no que diz respeito a cores,
logotipos e formatacdo de texto e imagens. A configuragdo dar-se-a independentemente da definicao
de padronizacdes existentes;

Controle de Publicacdo de Informacdes e Imagens;

Disponibilizar tabela de espécie e tipologia documental de forma parametrizada;

Emissao de relatdrios de gestao arquivistas;

Emisséo de termos de descarte de documentos, processos e arquivos;

Emitir etiquetas de codigo de barras;

Emitir relatério de Recebimento;

Emitir relatério de Transferéncia;

Garantir a seguranca de acesso ao Sistema de Informacéo;

Imprimir guias de movimentacéo e de recebimento, além de etiquetas de identificacdo, enderecamento,
controle de volumes, caixas, etc.;
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Possibilitar a visualizacdo das imagens de documentos digitalizados;

Capacidade ilimitada para o nimero de documentos;

Visualizar documentos em formato de imagem diversas, TIF; JPEG; JPG ou PDF;

Multiplas configuracGes dos scanners profissionais dos principais fabricantes de equipamentos deste
segmento;

Filtros para tratamento das imagens. (Deskew, Autocrop).

indices configuraveis e por tipo de documento.

Geracao de lotes de digitalizacéo.

Editor de Imagens com multiplos recursos.

Atender as metodologias de indexacéo para diversas areas.

Incluséo de arquivos por bacth ou individual.

Importagdo e exportagdo de documentos e indices.

Backup em CD/DVD dos documentos com sua localizacao.

Gera CD/DVD pesquiséavel.

Seguranga com restricbes de acesso aos documentos.

Controle de auditoria.

Controle de versédo/reviséo dos documentos.

Interface intuitiva.

Médulo de pesquisa local.

Facilidade de integracdo com outros sistemas.

e OCR - Optical Character Recognition.

4. Repositdrio de Imagens

A CONTRATANTE armazenara, todas as imagens geradas na Digitalizacdo em servidor préprio, com Banco
de Dados e Seguranca de Dados, Backup das informagbes e fornecer acesso através de Sistema de
Gerenciamento Eletrénico via Web.

5. Local de Execucao do Servi¢o

O servico devera ser executado na CONTRATADA, podendo ser utilizado também a critério da
CONTRATANTE o espaco da mesma, onde haja interesse e que tenham possibilidade de adequacéo,
proporcionando maior seguranca e agilidade no controle do acervo.

6. Vigéncia do Contrato

O contrato terd a duracéo de 12 (doze) meses, a partir da assinatura, podendo ser prorrogado, a critério da
Administracdo, mediante celebracéo de termo aditivo.

7. Cronograma de Execucao

Prazo, a partir da data de assinatura do Contrato.

1 Apresentac&o do Plano de Projeto Em até 20 dias;

2 Apresentacdo do Plano de Acompanhamento e Avaliacdo do Projeto em até 30 dias;
3 Levantamento em até 30 dias;

4 Plano de Classificacdo para os Documentos em até 60 dias;

5 Tabela de Temporalidade de Documentos Em até 60 dias;

6 Triagem, indexacédo e desarquivamento de documentos durante 12 meses;

7 ldentificagdo dos Documentos;

8 Higienizacdo dos Documentos;

9 Acondicionamento;

10 Elaboracéo de Listagem de Eliminacdo de Documentos;

11 Digitalizacédo durante 12 meses;

12 Guarda durante 12 meses;

13 Fornecimento de Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos durante 12 meses.
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8. Apresentagéo do Sistema

A licitante detentora da melhor oferta devera, em até 72 (setenta e duas) horas apés a fase de lances, realizar
prova de conceito do Sistema ofertado, para comprovar a area técnica do CRC/PE que 0 mesmo possui todas
as funcionalidades e atende a todas as caracteristicas previstas neste Termo de Referéncia. O CRC/PE
emitira um atestado de atendimento apos a prova de conceito.

9. Visita Técnica

Devera ser realizada visita técnica, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, antes da data de abertura da
Licitacdo; A vistoria & obrigatdria para a habilitacdo dos licitantes, necessaria para o total conhecimento do
objeto e completa avaliagéo do servi¢o a ser executado, possibilitando ao licitante inteirar-se das condi¢cbes e
do grau de dificuldade dos servigos, para formular a sua proposta com mais exatiddo; Ao final da vistoria, a
CONTRATANTE emitira Atestado de Visita em favor da licitante, circunstanciando o atendimento desta
exigéncia, e deve ser apresentado para a habilitagdo da licitante no certame no momento em que for exigido.
Os custos da visita séo de responsabilidade da licitante; as licitantes se obrigam a n&o divulgar, publicar ou
fazer uso das informacbes recebidas durante a visita. A simples participagdo na visita caracteriza o
compromisso irretratavel de guarda do sigilo dos dados colhidos.

10. Consideracdes Gerais

A CONTRATANTE néo estd obrigada a contratar todos os servigos, bem como o valor estimado informado,
podendo haver variagdo de acordo com as necessidades da Administragéo. O volume real podera variar para
maior ou para menor, sendo que o0s pagamentos serdo efetuados em conformidade com os servigos
efetivamente realizados e recebidos pela CONTRATANTE.

Toda a execucdo dos servicos objeto deste contrato deve ser acompanhada por arquivista, com certificagéo
reconhecida pelo Ministério da Educacédo. A CONTRATADA devera obter todo e qualquer tipo de licenga junto
aos 0Orgdos fiscalizadores (guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execugdo dos servicos
contratados. A CONTRATADA devera ter endereco situado na cidade do Recife, no Estado de Pernambuco.
Sera de responsabilidade da CONTRATADA quaisquer despesas ou danos causados por seus técnicos, nas
dependéncias da CONTRATANTE, resultantes de atividades alheias ao objeto da contratacdo, bem como
aquelas resultantes de impericia ou inobservancia a normas técnicas e de seguranca. Ndo sera permitida a
retirada, por técnicos da CONTRATADA as dependéncias da CONTRATANTE, de qualquer documento sem a
devida autorizacdo. A CONTRATADA é obrigada a executar os servicos de acordo com 0s prazos e critérios
estipulados, em dias e locais determinados pela CONTRATANTE, de acordo com suas necessidades. A
CONTRATADA ¢ obrigada ao atendimento imediato, elucidacdo de ddvidas e quaisquer outros
guestionamentos oriundos dos servidores designados por cada Gerencia ao acompanhamento da organizacéo
do arquivo, visto que estes sdo 0s responsaveis pelo respectivo processo a ser manipulado, devendo também
os funcionarios da Empresa se reportarem a estes servidores autorizados de cada departamento, todas suas
davidas quanto ao procedimento de cada processo daquela Gerencia. A CONTRATADA ¢é obrigada a pagar
todos os encargos fiscais, taxas comerciais, seguros, tributos e contribuicdes que incidirem direta, ou
indiretamente, na execucdo dos servi¢cos contratados mao-de-obra, despesas operacionais e administrativas,
selecdo e contratacdo de pessoal, supervisdo, fiscalizacdo, transporte, taxas, uniformes, crachas,
emolumentos, seguros, indenizacdes, férias, elementos substituto de férias, folgas, licencas, atestados, faltas,
e todas as obrigacBes trabalhistas, previdenciarias e securitarias serdo de obrigacdo da empresa
CONTRATADA para que fornegca com o maximo de competéncia a execucao dos servigos requeridos. Findo o
contrato todo material e servico e de propriedade e utilizacdo exclusiva do CRC/PE. Os eventuais servigos de
remanejamento de processos, carga e descarga, inclusive todo o material necessario, deverao estar inclusos
neste contrato. A CONTRATADA ¢é obrigada, através de funcionarios préprios, devidamente uniformizados e
identificados através de crachas a realizar o servico, devera fornecer aos seus empregados todos os
equipamentos de protegéo, em quantidade suficiente e de acordo com as normas de seguranga do trabalho,
em especial, devera disponibilizar as suas custas qualquer EPI — Equipamento de Protecdo Individual,
necessario ao bom desenvolvimento dos servicos. Em nenhuma hipétese a CONTRATANTE podera ser
responsabilizada por acidentes que venham a ocorrer com os empregados da CONTRATADA durante a
execucao dos servicos objeto do contrato.
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11. Quantidades / Valores Estimados

Estima-se para fins de guarda fisica de documentos, que o CRC/PE enviarda a CONTRATADA um volume
aproximado de 2.400 (duas mil e quatrocentas) caixas de documentos, que consistem em formatos e modelos
diversos, e que deverdo ser consideradas, para estimativa de volume preco do servico, como caixas que
comportam até 20 (vinte) quilos de documentos armazenados, ou com volume aproximado de 2.000 (dois mil)
documentos.

O Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Pernambuco, através da rubrica orcamentaria:
6.3.1.3.02.01.022, planeja investir cerca de R$ 50.823,04 (cinquenta mil oitocentos e vinte e trés reais e quatro
centavos) para a tomada de todos os servigos alvo deste pregao.

Em virtude da impossibilidade real de estimar o volume total a ser digitalizado, este conselho se resguarda ao
direito de definir rubrica orgcamentaria especifica para realizagdo deste servico, em momento posterior,
devendo o licitante neste pregao a obrigagéo de informar apenas o custo unitario da mesma.

Quando da propositura das empresas interessadas, as mesmas deverao entregar suas propostas comerciais,
obedecendo as especificacdes deste instrumento convocatorio, conforme os itens 3.1; 3.2 e 6.1 deste Edital.

Complementarmente esta comissdo solicita que seja aplicado o modelo de tabela abaixo para fixacdo de
precos por itens, nas propostas comerciais, tanto de valores de servigos ordinarios, cerne deste procedimento,
guanto dos servicos acessorios, que esta administracdo compreende que utilizard dos mesmos, de maneira
eventual, esporadica e dissociada do servico com carateristicas perenes, como o da guarda fisica de
documentos, porém se utilizados durante o exercicio mensal serdo cobrados por sua execugéo.

Servigos Ordinarios
Referéncias/Quantidades para Formacao de Preco:
e Armazenagem de Caixa - 2.400 (duas mil e quatrocentas) caixas;

¢ Digitalizacdo de Documentos - 36.000 (trinta e seis mil) documentos por ano;
¢ Sistema Gerenciamento Eletrénico de Documentos — 6 (seis) licencas.

Tabelo Servigos Ordinarios

Descrig¢do Servigo Unidade Valor Unitario
Armazenagem de Caixa Caixa
Digitalizacdo (A4) Imagem

Digitalizagdo de documentos encadernados

|
e/ou livros (A4) magem
Digitalizacdo (A3) Imagem
Licenca de Software GED — Conforme .
Viagem

Requisitos ANEXO |

Servigos Acessorios
Referéncias/Quantidades para Formacéo de Preco:

e Manuseio de Caixa — 24 (vinte e quatro) consultas anuais;
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Manuseio Emergencial — 12 (doze) consultas anuais;

Substituicdo de Caixa — 6 (seis) substituices anuais;

Reposicao de Caixa — 6 (seis) reposicdes anuais;

Diaria da Sala — 3 (trés) utilizacdes anuais;

Organizacdo Documental — 24 (vinte e quatro) caixas anuais;

Manuseio de Documento — 96 (noventa e seis) consultas anuais;

Envio de Documento por e-mail — 96 (noventa e seis) envios anuais;

Envio de Documento por fax — 02 (dois) envios anuais;

Coépias Impressas de Documentos — 96 (noventa e seis) copias anuais;

Cépias Autenticadas de Documentos — 32 (trinta e dois) copias anuias;

Insercdo de Documentos em uma Caixa — 192 (cento e noventa e dois) insercdes de documentos em
uma caixa armazenada anuias;

Lacres — 5.000 (cinco mil);

Expurgo — 100 (cem) caixas anuais;

Transporte de Caixa — 32 (trinta e dois) transportes de caixas anuais;

Transporte Emergencial de Caixa 11 (onze) — Transportes emergenciais de caixas anuais;

Transporte de Caixas para crescimento acervo — 16 (dezesseis) transportes de caixas para crescimento
do acervo.

Tabelo Servigos Acessorios

Descri¢ao Servigo Unidade Valor Unitario
Manuseio de Caixa Caixa
Manuseio Emergencial de Caixa Caixa
Substituicdo de Caixa Danificada Caixa
Reposi¢do de Caixa Caixa
Didria de Sala para Pesquisa Dia
Organizagao Documental Caixa
Manuseio de Documento Documento
Envio de Documento por e-mail Face de A4
Envio de Documento por fax Face de A4
Cdpia Impressa de Documento Face de A4
Copia Impressa e Autenticada de Face de Ad
Documento
Inser¢do de Documento numa Caixa ja
Doc.
armazenada
Lacre Lacre
Expurgo de Documento por Fragmentacao Caixa
Transporte de Caixa Caixa
Transporte Emergencial de Caixa Caixa
Transporte para Fornecimento de Caixas - .
Viagem

Crescimento do Acervo
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Os valores dos servicos elencados acima deverdo ser apresentados a esta comissao unitariamente, com
previsdo de execucdo mensal, em contrato com vigéncia anual.

11.1 Forma de Pagamento

O pagamento das referidas despesas sera realizado por fatura mensal emitida regularmente, e o seu valor
total representard o nimero de caixas efetivamente armazenadas, multiplicados pelo seu preco unitario,
somado aos valores dos servicos adicionais eventualmente prestados, relacionado a guarda fisica de
documentos e todos os demais servicos prestados e atestados pela administracéo no referido més.

Os pagamentos seréo efetuados em até 10 (dez) dias ap6s a apresentacdo da fatura, devidamente atestada
pela unidade competente, de acordo com a execucdo do servico, apdés o més vencido, para o respectivo
pagamento.

Fica determinado que as faturas e Notas Fiscais Eletrdnica de Servigos, seréo encaminhadas ao setor de
Contas a Pagar do Conselho Regional de Contabilidade, Rua do Sossego, 693, Santo Amaro, Recife/PE.

Pregéo Presencial 009/2015



, Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE CNPJ: 10‘979'565/0001_16
DE PERNAMBUCO

ANEXO Il — MODELO DA DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO

Declaragéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo

A (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF No (00.000.000/0000-00), localizada &8 (ENDERECO
COMPLETO), declara, sob as penas da Lei e em conformidade com a Lei no. 10.520/02, que cumpre todos os

requisitos de habilitagdo estabelecidos para o certame licitatdrio no Conselho Regional de Contabilidade em
Pernambuco, Pregdo Presencial no 009/2015.

Recife, de de 2015.

Nome: (Representante Legal) R.G. No. (do signatario)

(OBS.: Esta Declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo (s)

representante (s) legal (is) e/ou devidamente habilitado (s)). APRESENTADA APOS O CREDENCIAMENTO E
FORA DOS ENVELOPES PROPOSTA E HABILITACAO
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO PARA MICROEMPRESAS E
PEQUENAS

Ao
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO Ref.. PREGAO PRESENCIAL No
009/2015.

Prezados Senhores,

Declaramos sob as penas de lei e para os fins requeridos do Inciso VII, do artigo 40, da Lei Federal no
10.520/2002, que esta empresa € uma microempresa/ empresa de pequeno porte, nos termos da legislagéo
vigente, que ndo ha nenhum dos impedimentos previsto nos incisos do § 40, do artigo 30, da Lei
Complementar no 123/06, e que cumprimos plenamente com os requisitos de habilitagdo exigidos neste
Edital.

Recife, de de 2015.

(Empresa e assinatura do responsavel legal).

(OBS.: Esta Declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo (s)
representante (s) legal (is) e/ou devidamente habilitado (s)
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ANEXO IV — MODELO DA DECLARAGAO DE COMPROMISSO E IDONEIDADE

Declaragdo de Compromisso e Idoneidade

A (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF No (00.000.000/0000-00), por intermédio do seu
representante legal abaixo assinado, declara sob as penalidades da lei, para fins de participacdo no Pregao
Presencial no 009/2015 que:

. Os documentos que compdem o edital foram colocados a disposi¢cdo e tomou conhecimento de
todas as informacoes;

o Nao se encontra declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgdos da Administracao
Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal;

o Inexistem fatos impeditivos a sua habilitacdo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores; e

. N&o possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII DO art. 70 da Constituicdo Federal de 1998 (Lei no. 9854/99).

Recife, de de 2015.

Representante Legal (home/cargo/assinatura)

(OBS.: DEVERA SER EM PAPEL TIMBRADO E ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA
EMPRESA) APRESENTADA APOS O CREDENCIAMENTO E FORA DOS ENVELOPES PROPOSTA E
HABILITACAO
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ANEXO V — MODELO DE PROCURAGAO PARA CREDENCIAMENTO
PROCURAGCAO

Pelo presente instrumento, a empresa (RAZAO SOCIAL), inscrita no CNPJ/MF No (00.000.000/0000-00), sito
na (ENDERECO COMPLETO), por seu (s) representante (s) legal (s) abaixo assinado (s), nomeia e constitui
como bastante procurador, o Sr. (a) (QUALIFICACAO COMPLETA); inscrito no CPF No ( ); portador
do RG No ( ), residente em (ENDERECO COMPLETO), ao qual OUTORGA AMPLOS PODRES para
representa-la em todos os atos inerentes ao Pregdo Presencial no 009/2015 do CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO, podendo, inclusive, formular lances, complementar proposta, interpor
recursos ou ressalvas, renunciar a interposicdo de recursos, acordar, transigir, desistir e receber avisos e
intimacdes, assinar declaragBes e assinar o Contrato oriundo da Licitacdo, enfim, praticar todos os atos
necessarios ao bom e fiel cumprimento deste mandato.

Recife, de de 2015.

Razéo Social
Representante (s) legal (is) com carimbo da licitante (Reconhecer Firma)

(OBS.: A PROCURAQAO DEVERA SER ENTREGUENA PREGOEIRA OU EQUIPE DE APOIO NO ATO DA
ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO POR OCASIAO DO CREDENCIAMENTO EM PAPEL TIMBRADO,
COM FIRMA RECONHECIDA)
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ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DO PREGAO PRESENCIAL No 009/2015

CONTRATO DE EMPRESA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE
SERVIGOS DE GUARDA, ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS, que entre si fazem o CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO e

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE EM PERNAMBUCO - CRC/PE, autarquia federal, criada pelo
Decreto-Lei no 9.295/46, com sede a Rua do Sossego, 693 — Santo Amaro - Recife-PE, inscrito no CNPJ sob
0 no. 10.979.565/0001-16, doravante simplesmente denominado CONTRATANTE, neste ato representado por
seu Presidente ao final identificados e (Nome da empresa licitante CONTRATADA), com sede na
(0T SRR , inscrita no CNPJ/MF sS0Ob NO. .....cccoocivieiieiiiniiiee , heste ato devidamente
FEPresSentada POI ....occveeeiieiiiiiee ettt , no final identificado(s), doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, tendo em vista a contrata¢do, considerando o disposto na lei no 8.666, de
21.06.93 e demais disposicdes, e a homologacdo do Pregdo Presencial no 009/2015, publicado no DOPE em
_ ||, tem entre si justo e contratado a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
DIGITALIZAGAO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS SERVIGOS DE GUARDA,
ORGANIZAGAO, que se regera pelas clausulas e condi¢bes a seguir.

A parte acima identificada tem entre si, justo e acertado, o presente Contrato de Prestacdo de Servicos, que
se regera pelas clausulas seguintes e pelas condi¢cdes descritas no presente.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 - O presente instrumento tem por objetivo a CONTRATACAO DE EMPRESA, COM SEDE OU FILIAL NO
ESTADO DE PERNAMBUCO, PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GUARDA, ORGANIZACAO,
DIGITALIZACAO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, PARA atender as necessidades
deste Regional na execugcdo de suas atribuicdes arquivisticas, conforme quantidades e especificacdes
constantes no ANEXO | deste instrumento e anexos do Edital do Pregdo Presencial no. 009/2015, que ficam
fazendo parte integrante do mesmo, independente de transcri¢éo.

CLAUSULA SEGUNDA — DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

2.1 - A prestacdo dos servicos, objeto deste contrato obedecera ao estipulado neste instrumento, bem como
as disposicdes constantes dos documentos adiante enumerados, que, independentemente de transcri¢ao,
fazem parte integrante e complementar deste contrato: a) Edital de Pregdo no 009/2015, e b) Proposta da
CONTRATADA, com os documentos que a integram, constante do Procedimento Administrativo no
2015/00061.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO

3.1 - Os servigos serdo executados de acordo com a necessidade e conveniéncia do CRC/PE durante a
vigéncia do instrumento de contrato, mediante a emissdo da ORDEM DE SERVICO, podendo haver
acréscimos ou supressdes de itens.
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3.2 — Eventualmente, os servicos poderdo ser solicitados com prazo menor que o estipulado acima, caso em
gue serdo negociadas entre o CRC/PE e a licitante vencedora as condigBes dessa prestacdo de servigos.

3.3 - Os servicos somente deverdo ser executados pelo licitante vencedor apés recebimento de ORDEM DE
SERVICO expedida pela Diretoria, nos quantitativos indicados no referido documento.

3.4 - O prazo da vigéncia do contrato, por ocasido da Licitac&o, tera validade pelo prazo de 12 meses, a contar
da assinatura do contrato; podendo este ser rescindido ou ter o seu prazo prorrogado, se assim for da vontade
das partes, através de Termo Aditivo, mediante aviso escrito a outra com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias, por igual periodo, ou rescindido antecipadamente se decorridas todas as obrigacbes decorrente do
objeto contratado em conformidade do estabelecido na Lei no. 8.666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA QUARTA - DO RECEBIMENTO E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

4.1 - No Conselho Regional de Contabilidade, Rua do Sossego, 693, Santo Amaro, Recife/PE,
correspondentes a todos os itens do Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - Pela execucdo dos servicos, objeto deste contrato, a CONTRATANTE pagara & CONTRATADA o valor
totalde R$ ....ccceeee. T ).

5.2 — A CONTRATADA executara o objeto do contrato até o limite das quantidades, especificacbes e precos
conforme Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital, ndo havendo obrigatoriedade por parte da
CONTRATANTE do consumo total dos itens, ate o final do contrato.

5.3 - De acordo Com o artigo 64 da Lei n°. 9.430, de 27.12.96, os pagamentos efetuados por 6rgaos,
autarquias e fundacdes da administracdo publica federal a pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens ou
prestacdo de servigos, estdo sujeitos a incidéncia, na fonte, do imposto sobre a renda, da contribui¢cdo social
sobre o lucro liquido, da Contribuicdo para Seguridade Social — COFINS e da Contribuicdo para o PIS/PASEP.

5.4 - A tabela de bens e servigos a que se refere o item anterior esta a disposi¢éo de todos os interessados no
site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br, (INs SRF no. 480 e 539 de 15 de dezembro de 2004 e 25
de abril de 2005 — D.O.U 29/12/2004 e 27/04/2005) e por ocasido do pagamento, conforme o caso, todos 0s
impostos serédo retidos na fonte conforme a legislacao vigente

5.5 - O pagamento dos servicos serd efetuado até o 10° (décimo) dia Util seguinte & entrega da nota-fiscal
devidamente atestada pelo Departamento competente do CRC/PE, mediante depédsito em conta corrente
através de ordem.

5.6 — Além do recebimento dos produtos e/ou execucdo dos servicos, a Nota Fiscal devera ser formulada, j&
constando os impostos que serao retidos, sob pena de devolugéo para correcdo, contando-se 0 prazo para o
pagamento a partir do recebimento regular da mesma (INs SRF No 480 e 539 de 15 de dezembro de 2004 e
25 de abril de 2005, respectivamente — D.O.U. 29/12/2004 E 27/04/2005).

5.7 - A Nota Fiscal/Fatura que for apresentada com erro sera devolvida &8 CONTRATADA para retificacéo e
reapresentacao, acrescentando-se, no prazo fixado acima, os dias que se passarem entre a data da
devolucdo e a da reapresentacao.

5.8 — Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal, a devida comprovacéo a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos contribuic6es de acordo com a
legislacdo especifica durante a etapa de credenciamento.
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5.9 - Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou dos documentos exigidos como
condicdo de pagamento por parte da CONTRATADA, importara em prorrogacdo automatica do prazo de
vencimento da obrigagdo da CONTRANTANTE.

5.10 — Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de liquidacéo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o0 pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

5.11 — A CONTRATADA DEVERA APRESENTAR A COORDENACAO FINANCEIRA e Contabil do CRC/PE,
para fins de recebimento das faturas, os seguintes documentos de comprovacdo da regularidade fiscal
obrigatoria: (Receita Federal, Divida Ativa da Uniéo, FGTS e INSS, ISS), devidamente atualizados. O CRC/PE
nao responde por qualquer encargo resultante de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

5.12 - O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE A CONTRATADA mediante depésito na conta
COrrente N0 ovvveveeeeeiiieeeiis , Agencia n° ... , Banco ...l indicados pela
CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICAGAO

6.1. De conformidade com o disposto no paragrafo Unico do artigo 61, da Lei 8.666/93, o presente contrato
sera publicado na forma de extrato, no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA SETIMA - DA PRAGA DO PAGAMENTO

7.1 - Os pagamentos serdo efetuados diretamente em Recife/PE, ou a crédito da conta corrente da
CONTRATADA em instituicdo bancaria por esta expressamente indicada.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1 - As despesas em decorréncia do objeto do presente termo correrdo por conta das seguintes rubricas
orcamentérias: 6.3.1.3.02.01.022.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE

9.1 - Durante a vigéncia do contrato 0s precos serao irre:ajustéveis. Entretanto, decorridos 12 meses da
vigéncia do mesmo, podera haver reajuste, tendo por base o Indice Geral de Preco de Mercado - IGPM.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1 - A CONTRATADA se obriga a:

10.1.1 - E de responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao
perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com
materiais, alimentacdo, equipamento, insumos, méo-de-obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas,
tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execucdo dos servicos.

10.1.2 - A CONTRATADA obriga-se a observar as especificacbes dos servicos a serem executados
constantes do ANEXO - | do edital, Anexo Unico ao Contrato, e ainda:
a) Dar integral cumprimento ao Edital do Pregdo Presencial no 008/2015 e a sua proposta
b) Executar os servicos na forma determinada no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital e ANEXO UNICO
AO CONTRATO;
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¢) Fornecer a CONTRATANTE ou a seu preposto, toda e qualquer informacéo que lhe seja solicitada sobre os
servicos, objeto da contratacéo.

d) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus empregados, quando em
servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e lhes assegurando
as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

e) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados
com 0s servigos contratados;
f) Prestar o0s Servicos, contados a partr da data da assinatura do Contrato;
g) Considerar que a acgdo da fiscalizacdo do CONTRATANTE ndo exonera a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais;

h) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
Licitacdo, e a Certiddo Negativa de Debito — CND (INSS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — (CNDT)
e Certificado de Regularidade CRS (FGTS), bem como as Certid6es de Regularidade Fiscal Federal (Tributos
Federais e Divida Ativa da unido), Estadual e Municipal do estabelecimento sede do licitante, além da CND
junto a Secretaria da Fazenda do Estado de Pernambuco;

i) Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes dos Servicos, nos termos do artigo
65 810, da Lei n° 8.666/93;
j) Observar o cumprimento do disposto no inciso XXXIll, do art. 70 da Constituicdo Federal.
k) Manter sigilo sobre toda e qualquer informag&o de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que
tomar conhecimento em raz&o da contratacéo, devendo orientar seus empregados nesse sentido, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o caso.

I) Assumir inteira responsabilidade pela prestagéo dos servigcos que efetuar.
J) Fornecer, mediante solicitacdo escrita, todas as informacdes julgadas relevantes pela CONTRATANTE;

10.1.3 - Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos, padrdo de qualidade, as quantidades requisitadas,
conforme especificados no Anexo | do Edital de Pregdo Presencial no 009/2015, sujeitando-se as penas e
multas estabelecidas, além das aplicagbes daquelas previstas nas Leis Federais no 8.666/93 e 10.520/02;

10.1.4 - Responder, em relacdo aos seus técnicos, por todas as despesas decorrentes da prestagao de
servico;

10.1.5 - Comunicar a CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios;

10.1.6 - Manter os seus técnicos sujeitos as normas disciplinares da CONTRATANTE, durante o fornecimento,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

10.1.7 - Responder, ainda, por quaisquer danos causados a terceiros e/ou a CONTRATANTE, a seus
equipamentos, e a outros bens, de propriedade quando esses tenham sido ocasionados por seus técnicos
durante e em decorréncia da execuc¢ao contratual;

10.1.8 - Manter, durante o periodo de vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas todas as condi¢des de habilitacdo exigidas no Edital de Pregdo no 009/2015;

10.1.9 - Permitir que a CONTRATANTE, sempre que convier, fiscalize a execucdo dos servigos;
10.1.10 - Comunicar ao CONTRATANTE por escrito quando forem verificadas situacdes inadequadas a
prestacao dos servicos;
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10.1.11 - Havendo a ocorréncia de fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a perfeita execucdo dos
servigos, comunicar tal fato a Comisséo de Licitagcdo do CRC/PE, em tempo habil, por escrito, viabilizando sua
interferéncia e correcéo da situacdo apresentada,

10.1.12 - Refazer os servicos que ndo foram considerados satisfatérios, sem que caiba qualquer acréscimo no
preco contratado;

10.1.13 - Manter equipe bem treinada, sistema de controle de qualidade, elevado padrdo de higiene,
acondicionamento adequado também para o transporte do servico;

10.1.14 - Cumprir rigorosamente, principalmente, o quesito higiene, acondicionamento e transporte do servico
licitado;

10.1.15 - Proceder a execucdo dos servi¢os, de acordo com sua proposta e, com as normas e condi¢cfes
previstas no Edital de Pregédo Presencial no 009/2015 e anexos, inclusive com as prescri¢bes do Estatuto das
Licitagbes e Contratos Administrativos, respondendo civil e criminalmente, pelas consequéncias de sua
inobservancia total ou parcial.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 - ACONTRATANTE obriga-se a:

11.1.1 - Proporcionar todas as facilidades indispenséaveis a boa execucdo das obrigacdes contratuais,
inclusive, permitir o livre acesso de representantes, prepostos ou empregados da CONTRATADA as
dependéncias da CONTRATANTE, desde que devidamente identificados;

11.1.2 - Efetuar o pagamento ajustado, no prazo e nas condi¢des estabelecidas na CLAUSULA NONA deste
instrumento;

11.1.3 - Promover, através de seu representante, o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos com vistas
ao seu perfeito cumprimento, sob 0s aspectos: quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as
falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas
corretivas;

11.1.4 - Somente efetuar pagamentos a CONTRATADA quando comprovado sua regularidade fiscal que,
obrigatoriamente precedera a liquidacéo da despesa do Setor Financeiro e Contabil do CRCPE.

11.1.5 - Rejeitar qualquer servico executado equivocadamente ou em desacordo com as especificacfes
constantes no edital da Licitagao.

11.1.6 - Na execucao do presente contrato, obriga-se a CONTRATANTE a
a) Prestar as informacdes e esclarecimentos pertinentes, que venham a ser solicitados pela

CONTRATADA.
b) Receber, aprovar e atestar os servicos realizados pela CONTRATADA,

c) Solicitar a substituicdo ou correcdo dos servicos que nao tenham sido considerados adequados,
assegurando-se da boa prestacédo e do bom desempenho dos servicos.

d) Recusar qualquer servico prestado fora das especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

e) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo e forma estabelecidos no contrato;
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f) Assegurar-se de que 0s precos contratados, durante a vigéncia do contrato, estdo compativeis com os
praticados no mercado, de forma a garantir que continuem sendo 0os mais vantajosos para a CONTRATANTE.

g) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servi¢cos dentro das
normas estabelecidas no Termo de Referéncia;

h) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, por intermédio de servidores designados como
Representantes da Administracdo, nos termos do artigo 67 da Lei no 8.666/93, exigindo seu fiel e total
cumprimento;

i) Permitir, durante a vigéncia do Contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da CONTRATADA nas
dependéncias do CRC/PE, desde que devidamente identificados.

11.1.7 - Aplicar a CONTRATADA as penas cabiveis.
CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1 - Pela inexecucao total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licitagdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal ressalvado os casos devidamente justificados e comprovados, a critério da
Administracdo, e ainda garantida a prévia e ampla defesa, serdo aplicadas as seguintes cominacdes,
cumulativamente ou nao:

|- Adverténcia;
Il — Multa, nos seguintes termos:

1. a) Pelo atraso na prestacdo dos servicos, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento)
do valor global, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor dos servicos néo executados;

2. b) Pela recusa em realizar a prestacdo dos servigos, caracterizada em 10 (dez) dias apds o
vencimento do prazo estipulado: 10% (dez por cento) do valor dos servicos;

3. ¢) Pela demora em corrigir faltas nos servigos prestados, a contar do segundo dia da data da
notificacdo, 2% (dois por cento) do valor dos servicos, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do
valor dos servi¢cos ndo corrigidos;

4, d) Pelar recusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na prestacdo dos servicos,
entendendo- se como recusa o servigo ndo efetivado nos cinco dias que se seguirem a data de rejeicdo: 10%
(dez por cento) do valor do servico rejeitado;

5. e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢do fixada na Lei 8.666/93, ou no instrumento
convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado do evento.

Il - Suspensao temporaria de participar em Licitacdo e impedimento de contratar com a CONTRATANTE, pelo
prazo de ate 02 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE, pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com base no item anterior;

12.2 - Pelos motivos que se seguem principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades tratadas
nos incisos Il e IV do subitem 13.1:

I - Pelo descumprimento do prazo de prestacao dos servicos:
Il - Pela recusa em atender alguma solicitacdo para correcdo na prestacdo dos servicos, caracterizada se o
atendimento a solicitagdo ndo ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data da rejeicao,
devidamente notificada;
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Ill - Pela ndo execucgdo da prestacdo dos servicos de acordo com as especificagBes e prazos estipulados
neste Edital.

12.3- Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couberem as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei no. 8.666/93 durante o prazo de execuc¢ao contratual.

12.4 - As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a
10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

12.5 - Poder-se-4 descontar dos pagamentos porventura devidos 8 CONTRATADA as importancias alusivas a
multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo em divida ativa do Estado, ou por qualquer outra forma
prevista em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO CONTRATUAL

13.1 - Constitui motivo para a rescisdo do presente instrumento, independentemente de Notificacdo Judicial o
descumprimento por qualquer uma das partes das clausulas contratuais e as hipéteses previstas nos Arts 77,
78 e 79 da Lei 8.666/93 e alteracBes, ficando facultado a sua dendncia, desde que a parte denunciante
notifiqgue formalmente a outra, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias sem prejuizo das sang¢es legais,
inclusive daquelas previstas no art. 87, da Lei supra referida.

As penalidades estabelecidas em Lei, ndo excluem qualquer outra prevista neste Contrato, nem a
responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, em
consequéncia do inadimplemento das condi¢des contratuais.

13.2 - O presente contrato podera ser rescindido, unilateralmente, pelo CRC/PE, independente de aviso ou
notificacdo judicial ou extrajudicial, nas seguintes hipo6teses:

a) por descumprimento ou cumprimento irregular de quaisquer das clausulas ou dispositivos do presente
contrato pela CONTRATADA,

b) pela decretacdo de faléncia, pedido de concordata, liquidacéo judicial ou extrajudicial ou suspenséo pelas
autoridades competentes das atividades da CONTRATADA,;

) pela inobservancia de dispositivos legais;

d) pela dissolucdo da empresa CONTRATADA;

€) nos demais casos previstos no artigo 78 da Lei no. 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO: nos casos de rescisdo pelos incisos ‘a’ e/ou ‘¢’ do “caput’, a parte inadimplente
sera responsavel pelo ressarcimento, a outra, de eventuais prejuizos decorrentes da resciséo.

PARAGRAFO SEGUNDO: podera, ainda, o presente contrato ser rescindido amigavelmente, por acordo entre
as partes, reduzido a termo no processo de Licitacdo, desde que haja conveniéncia para a administragao.

PARAGRAFO TERCEIRO: a rescisdo deste contrato implicara na retencdo de créditos decorrentes da
contratacdo, até o limite dos prejuizos causados ao CRC/PE, bem como na ndo acusacgéo dos servigos pela
CONTRATANTE na forma que a mesma determinar.

12.3 - Ocorrera ainda, por acordo entre as partes, mediante autorizagéo escrita e fundamentada de autoridade
competente, reduzida e termo no processo licitatério, desde que haja conveniéncia da Administracéo.
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13.4 - A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja sua rescisdo pela Administracao.

13.5 - Em caso de rescisdo prevista nos incisos VII E XVII do art. 78 da Lei Federal no 8666/93, sem que haja
culpa do Contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regulamentares comprovados, quando os houver
sofrido.

13.6 - A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarretara as consequéncias previstas no art. 80,
incisos | e IV, ambos da Lei Federal no 8666/93.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DA RENUNCIA E NOVAGAO

14.1 - A abstencdo, por parte do CRC/PE, de utilizacdo de quaisquer direitos ou faculdades que lhe assistam
em razao deste contrato e/ou de Lei, ndo importara em rendncia ou novacdo destes mesmos direitos e
faculdades, que poderdo ser exercidos, em qualquer tempo, a exclusivo juizo do CRC/PE, sem gerar
precedente invocavel.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA - DAS COMUNICAGOES

15.1 - Toda e qualquer comunicacdo entre as partes, relativamente ao presente contrato, somente sera
considerada vélida quando feita por escrito, podendo ser entregue ou enviada por carta protocolada, por
telegrama ou e-mail, mediante comprovacao de recebimento.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

16.1 - A prestacdo dos servicos constantes neste contrato sera fiscalizada por responsavel designado pelo
CRC/PE, doravante denominados “Fiscalizacdo”, que tera autoridade para exercer, em seu nome, toda e
qualquer acéo de orientacdo geral, controle e fiscalizagdo da execucéo contratual.

16.2 - A Fiscalizagdo compete, entre outras atribuicdes:

| — Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, ou obter a Administragdo, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento deste contrato e anexar aos autos do processo correspondente,
copia dos documentos escritos que comprovem essas solicitacdes de providéncias;

Il — Acompanhar a entrega e atestar seu recebimento definitivo;

Il — Encaminhar ao Setor Juridico os documentos que relacionem as importancias relativas e multas aplicadas
a CONTRATADA, bem como os referentes a pagamento.

16.3 - A acéo da Fiscalizacdo ndo exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.
CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

17.1 - Ocorrendo alteracdo das condi¢cdes econdmicas fundamentais prevalecentes na assinatura do contrato,
sera assegurada a recuperagdo dos valores ora contratados, objetivando a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro, na conformidade do disposto no Art. 65, I, “d”, da Lei no 8.666/93 e altera¢fes.

17.2 - A CONTRATADA se obriga ainda, a aceitar nas mesmas condi¢es contratuais, os acréscimos e
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA DOCUMENTAGAO

18.1 - A CONTRATADA devera apresentar Certiddo Negativa de Debito do INSS, emitida pelo INSS, Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional, em plena validade; e o Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa
Econdmica Federal, todos em plena validade.
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CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1 - Todo o pessoal que for utilizado na execucéo deste contrato sera diretamente vinculado e subordinado
a CONTRATADA, nao tendo com o CONTRATANTE nenhuma relacdo juridica sobre qualquer titulo ou
fundamento.

19.2 - A CONTRATADA devera manter, para a execucdo do contrato, endereco situado na regido
metropolitana de Pernambuco.

19.3 - A CONTRATADA n&o tera direito a qualquer indenizacdo, se ocorrer, proviséria ou definitivamente, a
suspensédo da execucdo deste Contrato, por culpa sua, assegurando-lhe, porém, no caso da rescisao por
motivos alheios a sua vontade e sem infracdo de quaisquer cladusulas e condi¢des contratuais, 0 pagamento
de forma proporcional ao servi¢o efetivamente realizado.

19.4 - As partes Contratantes obrigam-se a cumprir e fazer cumprir o presente Contrato em todos os seus
termos, cldusulas e condic¢des, por si e seus sucessores.

19.5 - Para os efeitos de direito valem para este Contrato a Lei no 8.666/93 e, alteracBes posteriores, e
demais normas legais que Ihe sejam aplicaveis, a proposta de precos apresentada, aplicando-se, ainda, para
0S casos 0Missos, 0s principios gerais de Direito.

19.6 - A CONTRATADA sera responséavel por todas as obrigacdes trabalhistas, tributarias e previdenciérias,
seguros, taxas e impostos, acaso envolvidos, especialmente por qualquer vinculo empregaticio que venha a
se configurar, inclusive indeniza¢des decorrentes de acidente de trabalho.

19.7 - A CONTRATADA poderd ser acrescido ou diminuido o objeto do servico dentro dos limites
estabelecidos na Lei no. 8.666/93 e suas altera¢8es, Lei 10.520/02 e na Proposta do Contratado.

19.8 - O CRC/PE, sem prejuizo de eventuais acdes diretas de seus gerentes, poderd indicar um preposto para
atuar no planejamento, controle e gerenciamento de todas as operagdes relacionadas neste contrato;

19.9 - Para todos os fins legais e contratuais, ndo ha qualquer vinculo empregaticio entre o CRC/PE e o
empregado da CONTRATADA utilizados na execuc¢éo dos servigos objeto do presente contrato;

19.10 - A CONTRATADA declara, neste ato, que examinou completa e cuidadosamente todas as
especificacbes dos servicos ora contratados, que esta perfeitamente a par de todas as possiveis dificuldades
gue possam encontrar na execu¢do dos servicos e que assume toda a responsabilidade pela fiel execucdo
dos mesmos, bem como por todos 0s riscos a ele associados;

19.11 - E vedada a transferéncia total ou parcial, para terceiros, a prestacéo dos servicos que for adjudicado
em consequéncia deste contrato, sem expressa autorizacdo do CRC/PE.

19.12 - Em nenhuma hip6tese a CONTRATANTE pagara indenizac&o por encargos resultantes da legislacéo
trabalhista e/ou da previdéncia social 8 CONTRATADA ou a seus prepostos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA n&o podera transferir ou subcontratar, total ou parcialmente o
objeto deste Contrato, ficando obrigada ao exato cumprimento de todas as clausulas deste instrumento
perante a CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - Fica expressamente vedado & CONTRATADA, vincular este Contrato a quaisquer
operacdes bancarias, inclusive o desconto de titulo e/ou duplicatas, mesmo com o devido aceite, sem que, em
carater excepcional, haja autorizagao por escrito do Presidente da CONTRATANTE.
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19.12 - Fazem parte integrante deste Contrato as condi¢c6es estabelecidas no Edital de Licitacdo juntamente
com o disposto na Lei 8.666/93 e suas alteracdes, Lei 10.520/02 e na Proposta do Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA - PARTES INTEGRANTES DO CONTRATO
20.1 - Fazem parte integrante do presente contrato o Edital do Pregdo Presencial no. 009/2015 e seus anexos,
além da PROPOSTA da CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Recife/PE, para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente
Contrato, com renlncia a qualquer outro, por mais especial que seja.

21.2 - E por estarem as partes justas e acordes, firmam este instrumento em 03 (trés) vias, para um sé efeito
legal, juntamente com 02 (duas) testemunhas adiante nomeadas, maiores, iddneas e capazes, sendo uma via
para 0 CONTRATADO, uma para o CONTRATANTE e uma para o GESTOR DE CONTRATOS.

CONTRATADA:
Recife, / / 2015.
Geraldo de Paula Batista Filho
Presidente CRC-PE

TESTEMUNHA
CPF:

TESTEMUNHA
CPF:

Pregéo Presencial 009/2015



, Autarquia Federal | Rua do Sossego, 693, Santo Amaro
‘ R CEP: 50100-150, Recife-PE | Fone: (81) 2122-6011
www.crcpe.org.br | crcpe@crcpe.org.br

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE CNPJ: 10'979'565/0001_16
DE PERNAMBUCO

ANEXO Il “A” - UNICO AO CONTRATO Organizacédo do acervo documental

INSTRUMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

A CONTRATADA devera elaborar dentro do prazo previsto o Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos — TTD. Elaboracdo e/ou revisdo e aplicacdo do plano de classificacdo e da
tabela de temporalidade e destinacdo, deverdo ser elaborados por profissionais graduados em
Biblioteconomia e/ou Arquivologia, bem como sua aprovacdo serd feita pela Comissdo Permanente de
Licitacdo do Pregdo da CONTRATANTE, conforme Resolugdo n°022/2014 CRC/PE. A Tabela devera
determinar o prazo de guarda dos documentos no arquivo corrente, sua transferéncia ao arquivo intermediario,
os critérios para a digitalizacdo, eliminagdo ou o recolhimento ao arquivo permanente. A Tabela de
Temporalidade, depois de elaborada e aprovada pela CPL (COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO)
ICONTRATANTE, devera ser amplamente divulgada, para evitar que os documentos sejam descartados sem
terem sido submetidos a destinacdo e aos prazos de guarda nela definidos. Ndo se pode admitir a eliminag&o
de documentos de arquivo sob a alegacdo do desconhecimento do processo de avaliacdo ou dos prazos de
retencdo. Para os documentos indicados para descarte, a CONTRATADA devera produzir o Termo de
Eliminacdo ou de Descarte, conforme determinacdo do CRC/PE. Os processos e documentos eliminaveis
deverdo ter seus dados consolidados em uma listagem que devera ser encaminhada em formato eletrénico
para o CPL, que fara a avaliacdo, de acordo com o modelo constante no anexo da Resolu¢do no 7 do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 20 de maio de 1997. Todos os documentos eliminaveis
deverdo ser devolvidos, pois a sua eliminacdo competira a CONTRATANTE.

Elaborac&o e/ou reviséo e aplicacdo do plano de classificacdo para os documentos, que sera utilizado para
classificar todo e qualquer documento de arquivo, produzido ou recebido, pelo 6rgdo, no exercicio de suas
funcbes e atividades. Devera ser elaborado, a partir do estudo de toda a legislagdo vigente e referente a
instituicdo, do levantamento da producdo documental e de entrevistas junto as unidades meio e finalistica,
devera ainda ser feita com base no modelo estabelecido pelo CONArq, com os devidos ajustes e adequacdes
especificas para a realidade deste CRC/PE, e, acompanhada pela CPL, e aprovado, inicialmente, por esta
Comisséo. Definicdo dos métodos a serem criados no momento da producdo do documento e ao longo do seu
ciclo de vida; Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos de protocolo e de arquivamento dos
documentos; Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos para acesso, uso e transmissdo dos
documentos; Elaboragdo e/ou revisdo de manuais e instru¢des normativas. A documentacdo deve ser
organizada conforme suas caracteristicas de valor corrente, permanente, administrativo, juridico ou fiscal.
Todo o manejo e a movimentagdo dos documentos sédo de responsabilidade da CONTRATADA, devendo a
mesma empregar todas as medidas que assegurem a sua integridade fisica.

ORGANIZACAO DOCUMENTAL
Triagem e Classificagdo dos Documentos.

Os documentos devem ser separados de conforme suas caracteristicas, classificagdo de acordo com seu
assunto, avaliagdo de acordo com a Plano de classificacao.

HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS

No caso de algum volume documental ser submetido a digitalizacdo, o processo de higienizacdo devera
compreender todos 0s processos e documentos vigentes e consistira nos seguintes procedimentos: Retirada
de poeira, particulas solidas, incrustacdes, residuos de excrementos de insetos ou outras sujidades de
superficie, com o uso de trinchas e pé de borracha; Troca de objetos metalicos (grampos, clipes, bailarinas,
presilhas e outros) por clipes e presilhas de plastico — Estes materiais correrdo as expensas deste conselho;
Corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informagéo, quando tiverem sofrido alguma
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exposi¢cdo a umidade, visando facilitar o manuseio e inibir a possivel acédo de fungos; Planificagdo de folhas e
capas empenadas e eliminacdo de dobras com uso de técnicas adequadas; Restauracéo de folhas e capas
rasgadas com o uso de fita adesiva de ph neutro ou com a adocdo de técnica de restauro de qualidade
equivalente ou superior.

CONSIDERAGOES GERAIS DA GESTAO DOCUMENTAL

A CONTRATADA devera identificar o assunto principal do documento armazenado. Esse assunto principal
devera ter uma correspondéncia com o Plano de Classificacdo de Documentos. De posse de todas essas
informacées, o documento serd cadastrado no sistema préprio. O sistema gerara, entdo, um ndmero de
identificacdo préprio, que devera ser impresso em cédigo de barra, para fixagdo na caixa para
armazenamento, informando a localizacdo dos documentos na unidade de armazenamento. Os documentos
compostos, dossiés e processos, deverdo ser considerados como unidades documentais, ndo podendo ser
desmembrados. A CONTRATADA devera passar todas as caixas de armazenamento por uma triagem e
cadastramento, em sistema que serd disponibilizado pela CONTRATADA a CONTRATANTE, na WEB via
INTERNET, para consulta de informacdes gerais e requisicdo de arquivamento, desarquivamento, transporte
e/ou manuseio, por parte de responsaveis e usuarios da CONTRATANTE.

DIGITALIZACAO

O servico de digitalizacdo devera ser executado pela CONTRATADA, em suas instalacdes, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de computadores, scanners, sistemas e material
necessério para execucado dos servicos. Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos sdo de
responsabilidade da CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas que garantam seguranca
e integridade fisica aos documentos. Esse servico de digitalizacdo devera ser realizado por equipamentos em
perfeito estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais geradas. Apés a
digitalizacdo, os documentos originais deverdo retornar aos seus locais de guarda. As imagens geradas
deverdo ser armazenadas em equipamentos especialmente definidos para esta finalidade, bem como
disponibilizados no Sistema de Gerenciamento. A CONTRATADA devera integrar os recursos de controle do
sistema proprio, que esta sendo disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no
processo de digitalizagdo, de modo que, no sistema préprio, constem dados identificando que o documento foi
digitalizado. As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se
houve alguma falha durante o processamento. Aquelas imagens que apresentarem qualquer defeito deverao
ser digitalizadas novamente. O arquivo resultante devera ser indexado, tendo como chaves 0os campos a
serem definidos pela CONTRATANTE, estes estdo limitados a 3 (trés) campos. Quanto as caracteristicas
minimas das imagens dos documentos, dever&o ser observados: - Resolugdo de 200 a 300 DPI ; - Preto e
Branco; - Formato em TIFF, PDF; Os arquivos de imagem dos documentos digitalizados e o banco de dados
gerados, devem permitir serem gravados em DVD-R independentes, com capacidade minima de 4.7 Gb,
midia diamante ou dourada, poderdo ser estruturados em pastas individualizadas por setor da
CONTRATANTE. O DVD-R, se gerados, o licitante devera identifica-lo externamente e em encarte impresso
inserido na embalagem plastica individual protetora. A quantidade prevista dos documentos a serem
digitalizados poderd variar para maior ou para menor, sendo que 0os pagamentos serdo efetuados em
conformidade com os servicos efetivamente realizados e recebidos pela CONTRATANTE. Nota: Os
documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo devendo haver nenhuma
mudanca em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes, tamanhos, formatacéo (negrito, italico, etc.),
gréficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestionavel a identidade entre a imagem digitalizada e o documento
original.

SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

O objetivo deste sistema, em um primeiro momento, é disponibilizar consultas por campos prea-definidos da
CONTRATANTE, como os de numero do PROCESSO ADMINISTRATIVO, cédigo de controle/identificacéo do
sistema interno, com o intuito de tornar acessivel documentos/processos, fisicos e digitalizados. Devera ter
requisitos basicos de garantia da seguranga, conforme politica e sistema de seguranca da CONTRATANTE,
de modo que permita 0 acesso a informagdes somente aos usuarios autorizados. A CPL encaminhara todas
as requisi¢fes de cadastramento de usuarios. A CONTRATADA devera providenciar um suporte técnico para
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atendimento de qualquer divida e/ou consulta de esclarecimento, da CONTRATANTE, quanto ao sistema, da
mesma forma que devera realizar qualquer tipo de modificacdo e/ou alteragdo, no mesmo, que venha a ser
solicitada pelo 6rgdo. As solicitacdes deverdo ser por Gerenciamento para controle do atendimento e
fiscalizag&o por parte da CONTRATANTE. O acesso ao sistema sera feito através da Internet.

REQUISITOS DO SISTEMA

Tecnologia de desenvolvimento que gere sistema WEB, capaz de ser utilizado através do browser.
Sistema Operacional Windows Server
Banco de dados: Access, Mysqgl e Sqgl Server, ou outro compativel para ambiente WEB.

FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

O sistema devera ser totalmente baseado na legislacdo brasileira (Leis, Decretos, Portarias do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, Resolu¢cdes do Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ);

Devera estar de acordo com a Resolugdo 25, de 27 de abril de 2007. Neste sentido exige-se que 0
sistema adquirido possua todas as funcionalidades como obrigatérias do modelo e-ARQ 1.0 de
04/12/2006;

Acompanhamento da tramitacdo de caixas com o registro completo do histérico.

Controle de lacres;

Acrescer arquivos digitalizados durante a vida Util do objeto protocolado, podendo, no entanto, ser
utilizado todo o processo ou documento somente em formato digital;

Configurar a Interface do usuério, conforme a necessidade da CRC-PE no que diz respeito a cores,
logotipos e formatacao de texto e imagens. A configuracdo dar-se-a independentemente da definigdo
de padronizacdes existentes;

Controle de Publicacdo de Informacdes e Imagens;

Disponibilizar tabela de espécie e tipologia documental de forma parametrizada;

Emisséo de relatérios de gestdo arquivistas;

Emisséo de termos de descarte de documentos, processos e arquivos;

Emitir etiquetas de codigo de barras;

Emitir relatério de Recebimento;

Emitir relatério de Transferéncia;

Garantir a seguranca de acesso ao Sistema de Informagéo;

Imprimir guias de movimentagéo e de recebimento, além de etiquetas de identificagdo, enderegcamento,
controle de volumes, caixas, etc;

Possibilitar a visualizacdo das imagens de documentos digitalizados;

Capacidade ilimitada para o niumero de documentos;

Visualizar documentos em formato de imagem diversas, TIF; JPEG; JPG ou PDF;

Multiplas configuracBes dos scanners profissionais dos principais fabricantes de equipamentos deste
segmento;

Filtros para tratamento das imagens. (Deskew, Autocrop).

indices configuraveis e por tipo de documento.

Geracao de lotes de digitalizacéo.

Editor de Imagens com multiplos recursos.

Atender as metodologias de indexacao para diversas areas.

Incluséo de arquivos por bacth ou individual.

Importacdo e exportacdo de documentos e indices.

Backup em CD/DVD dos documentos com sua localizacgéo.

Gera CD/DVD pesquiséavel.

Seguranca com restricBes de acesso aos documentos.

Controle de auditoria.

Controle de versao/revisdo dos documentos.

Interface intuitiva.

Médulo de pesquisa local.
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e Facilidade de integracdo com outros sistemas.
e OCR - Optical Character Recognition.

ARMAZENAMENTO DOS DOCUMENTOS

O acondicionamento dos documentos devera ser feito em caixas apropriadas para o armazenamento de
documentos, padronizadas, que permitam o acondicionamento de no minimo 2.000 (dois mil) documentos. A
caixa devera conter uma etiqueta com as informacfes sobre o seu conteldo (codigo de classificacao,
enderecamento fisico, dentre outras informagdes a serem determinadas na etapa de consultoria). As caixas
deverdo ser armazenadas em estantes, garantindo-lhes total seguranga, e o seu enderecgo devera ser incluido
no sistema informatizado. A composicao do endereco fisico devera ser feita em etiqueta com coédigo de barras
e conterd, obrigatoriamente, no minimo: a prateleira, 0 médulo de armazenamento e a fileira. A
CONTRATADA devera disponibilizar instalacbes adequadas para a gestdo e guarda dos documentos da
CONTRATANTE, garantindo total seguran¢a e integridade fisica dos mesmos, desde o seu recolhimento,
transporte, armazenamento, até a devolucio a CONTRATANTE. A instalacdo a ser disponibilizada, pela
CONTRATADA, para o processamento técnico e guarda dos documentos, devera estar situada em local livre
de riscos de alagamento e inunda¢Bes, com vias publicas de acesso e/ou circulacdo asfaltadas ou com
calcamento. O espago ofertado pela CONTRATADA deve ser utilizado, unicamente, para fins de atividades de
guarda, processamento técnico e cadastramento dos documentos e informacbes, ndo devendo ser
compartilhado com nenhuma outra atividade que possa colocar em risco a integridade fisica do acervo. Neste
espagco, a CONTRATADA devera dispor de vigilancia patrimonial, durante 24 horas, 7 dias por semana.
Devera dispor, ainda, de sistema de alarme contra intrusdo. Dentre outros recursos de seguranca, devera
haver, ainda, o monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de televisao, durante todo o periodo
da execucgédo dos servicos, de modo que ocorra a filmagem e gravacgéo, ininterrupta, de todo o ambiente em
que estejam alocados os documentos e/ou caixas para arquivamento da CONTRATANTE, bem como do
ambiente necessario ao desempenho das atividades de processamento técnico e recuperacao de informacgdes
e documentos. A gravacdo das imagens devera ser preservada pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos. A
CONTRATADA devera executar agles periddicas de conservagdo predial em suas instalagdes, com a
realizacdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos servicos. A manutenc¢éo da limpeza e higiene dos
ambientes de armazenamento, bem como, das &areas de trabalho, devera ser preocupacdo constante da
CONTRATADA. Sempre que necessario, deverdo ser executadas acdes de dedetizacdo, desratizacdo e
desinfestacdo, em conformidade com as normas definidas pelo 6rgdo competente, para o controle de pragas.
As madeiras, eventualmente empregadas na estrutura, telhados, moveis e outros elementos, deverdo estar
tratados contra insetos, principalmente cupins, com o objetivo de evitar a contaminacdo do acervo. O acesso
ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo adentrar ao ambiente, o pessoal
autorizado, formalmente, pela CONTRATADA, em comum acordo com a CPL, ou os funcionarios indicados
para a realizagdo do processamento técnico. A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que necessario
um ambiente néo inferior a 30m2 (trinta metros quadrados), em suas dependéncias, em area contigua aquela
onde estardo sendo processados os documentos, para alocar uma base de gestdo da CPL. Este ambiente
devera contar, preferencialmente, com o0s seguintes equipamentos basicos: 01 mesa de escritério com
gavetas, do tipo retangular e com tamanho médio; 03 cadeiras; 01 armario baixo tamanho 0,75 X 0,45 m; 02
tomadas com rede elétrica 110 volts estabilizada, e 02 tomadas de 220 volts rede convencional; 01
microcomputador (de ultima geracdo e respectivos acessorios basicos, como monitor de video, teclado,
mouse) com acesso a Internet. A transferéncia das caixas da CONTRATANTE para as instalacdes da
CONTRATADA sera efetuada pela CONTRATADA em transporte fechado, garantindo a integridade dos
documentos. A solicitagdo de documentos e ou processos fisicos, durante a execugédo do contrato, devera ser
atendida no prazo de 8 horas para URGENCIA, 24 para EMERGENCIA e 48 horas para atendimento normal.

CONSULTA AO ACERVO

A solicitacdo de documentos fisicos, durante a execucdo do contrato, devera ser atendida no prazo de 8 horas
para URGENCIA, 24 para EMERGENCIA e 48 horas para atendimento normal. Os documentos dever&o ser
entregues. Ocorrerdo consultas mensais ao acervo armazenado pela CONTRATADA. O transporte dos
documentos devera ser realizado em veiculos apropriados, e a entrega deve ser feita pela CONTRATADA nas
dependéncias da CONTRATANTE.
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LOCAL DE EXECUGAO DO SERVICO

O servico devera ser executado na CONTRATADA, podendo ser utlizado também a critério da
CONTRATANTE o espaco da mesma, onde haja interesse e que tenham possibilidade de adequacao,
proporcionando maior seguranca e agilidade no controle do acervo.

CRONOGRAMA DE EXECUGAO

Prazo, a partir da data de assinatura do Contrato.

1 Apresentac&o do Plano de Projeto Em até 20 dias;

2 Apresentacdo do Plano de Acompanhamento e Avaliacéo do Projeto em até 30 dias;
3 Levantamento em até 30 dias;

4 Plano de Classificacdo para os Documentos em até 60 dias;

5 Tabela de Temporalidade de Documentos Em até 60 dias;

6 Triagem, indexagé&o e desarquivamento de documentos durante 12 meses;

7 Identificag@o dos Documentos;

8 Higienizac¢éo dos Documentos;

9 Acondicionamento;

10 Elaboracéo de Listagem de Eliminacdo de Documentos;

11 Digitalizag&o Durante 12 meses;

12 Armazenamento dos Documentos Durante 12 meses;

14 Fornecimento de Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos durante 12 meses;
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DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que a empresa TCI BPO — TECNOLOGIA,
CONHECIMENTO E INFORMAGCAO, compareceu na sede do Conselho Regional de
Contabilidade em Pernambuco em 14/10/2015, para a realizagdo da vistoria conforme
Termo de Referéncia do Edital do Pregdo Presencial n° 009/2015.

Recife, 14 de outubro de 2015.

Rosicleide Vitor Anjos
Pregoeira
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DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que a empresa ENFASE TECNOLOGIA GESTAO DE
INFORMAGCOES, compareceu na sede do Conselho Regional de Contabilidade em
Pernambuco em 13/10/2015, para a realizacdo da vistoria conforme Termo de Referéncia
do Edital do Pregdo Presencial n°® 009/2015.

Recife, 13 de outubro de 2015.

Rosicleide Vitor Anjos
Pregoeira
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